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Hinweis für die Schweizer Leser:
In dieser Bedienungsanleitung, die für den gesamten deutschen Sprachraum 
bestimmt ist, werden einige Begriffe verwendet, die in der Schweiz nicht üblich 
sind. Wir haben diese Begriffe hier zusammengefasst:

Liste 1 (Schweizer Begriff - hier verwendeter Begriff):

 

Schweizer Begriff: hier verwendeter Begriff:

 

Anklopfen Anruf wartet

Anruf-Fernumleitung ferngesteuerte Anrufumleitung

Anruf parken Gespräch parken

Anrufumleitung Rufumleitung

automatische Beantwortung automatische Antwort

Blockwahl Rufnummern-Voreingabe

direktes Durchschalten auf 
besetzten Teilnehmer

Anklopfen

Durchwahl für den direkten 
Systemzugriff (DISA)

Durchwahl für den Direktzugriff

Gabelkontakt Hörerkontakt

Gitterzeichen Raute

Kennzahlen-Telefonschloss elektronische Sperre

Kurzwahl für private Amtsleitungen Kurzwahl auf Privatleitungen

LCD-Anzeige LCD-Indikator

Personensuche Durchsage über Zusatzeinrichtun-
gen

Personensuche Personensuchanlage

Rückfrage zum Vermittler Weiterleitung zur Vermittlung

Rufkontrollton Rufton

spezieller Summton Sonderwählton

 

Begriffstabelle
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Liste 2 (hier verwendeter Begriff - Schweizer Begriff):

 

Schweizer Begriff: hier verwendeter Begriff:

 

Summton interner Wählton

Telefonistin Vermittlung

Telefonschloss elektronische Sperre

Zieltastenwahl Zielwahl

Zimmermädchen-Kennzeichnung Zimmerstatus-Eingabe durch Zim-
merpersonal

Zugriff in Nachwahl zur Personen-
suche im Netzwerk

automatische Nachwahl

 

hier verwendeter Begriff: Schweizer Begriff:

 

Anklopfen direktes Durchschalten auf besetz-
ten Teilnehmer

Anruf wartet Anklopfen

automatische Antwort automatische Beantwortung

automatische Nachwahl Zugriff in Nachwahl zur Personensu-
che im Netzwerk

Durchsage über Zusatzeinrichtun-
gen

Personensuche

Durchwahl für den Direktzugriff Durchwahl für den direkten System-
zugriff (DISA)

elektronische Sperre Kennzahlen-Telefonschloss

elektronische Sperre Telefonschloss

ferngesteuerte Anrufumleitung Anruf-Fernumleitung

Gespräch parken Anrufe parken

Hörerkontakt Gabelkontakt
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hier verwendeter Begriff: Schweizer Begriff:

 

interner Wählton Summton

Kurzwahl auf Privatleitungen Kurzwahl für private Amtsleitungen

LCD-Indikator LCD-Anzeige

Personensuchanlage Personensuche

Raute Gitterzeichen

Rufnummern-Voreingabe Blockwahl

Rufton Rufkontrollton

Rufübernahme Anrufübernahme

Rufumleitung Anrufumleitung

Sonderwählton spezieller Summton

Verbindung ohne Wahl Direktruf (hot line)

Vermittlung Telefonistin

Weiterleitung zur Vermittlung Rückfrage zum Vermittler

Zielwahl Zieltastenwahl

Zimmerstatus-Eingabe durch Zim-
merpersonal

Zimmermädchen-Kennzeichnung

 

BegriffstabelleBegriffstabelle
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Die Meridian Telefone
M3820, M3310 undM3110

 

Diese Bedienungsanleitung enthält eine Beschreibung Ihres Meridian 
Telefons. Sie finden Erläuterungen zu den Tasten und Anzeigen auf Ihrem 
Apparat sowie zu den Leistungsmerkmalen, die Ihnen zur Verfügung stehen.

 

Meridian Telefone

 

Die Meridian Telefone werden in drei verschiedenen Ausführungen geliefert; 
die Merkmale der einzelnen Modelle sind hier kurz beschrieben:

 

M3820

 

Freisprechen

Wahl bei aufgelegtem Hörer

Lauthören

Indikator für Lautsprecher und 
Stummschaltung

Nachrichtenlampe

Buchse für Kopfsprechgarnitur

Vorrichtung für Wandmontage

Display mit 2 Zeilen à 24 Zeichen

13 programmierbare Funktionstasten

Lautstärkeregelung für:

• Klingelton
• Summer
• Lautsprecher
• Hörer/Kopfhörer
• Freisprechen/Lauthören

Telefonbuch für 75 Einträge

Anruferliste mit 20 Einträgen

Wahlwiederholungsliste mit 5 Einträgen
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Anschlüsse für folgendes Zubehör:

• MCA-Kommunikationsadapter für 
integrierte Sprach- und Datenüber-
tragung

• Externe Rufeinrichtung für 
geräuschintensive Räume

• bis zu 2 Zusatztastenmodule mit je 
22 frei programmierbaren Funktions-
tasten

 

M3310

 

Freisprechen

Wahl bei aufgelegtem Hörer

Lauthören

Indikator für Lautsprecher und 
Stummschaltung

Nachrichtenlampe

Buchse für Kopfsprechgarnitur

Vorrichtung für Wandmontage

Display mit 2 Zeilen à 24 Zeichen

7 programmierbare Funktionstasten

Lautstärkeregelung für:

• Klingelton
• Summer
• Lautsprecher
• Hörer/Kopfhörer
• Freisprechen/Lauthören

Anschlüsse für folgendes Zubehör:

• MCA-Kommunikationsadapter für 
integrierte Sprach- und Datenüber-
tragung

• Externe Rufeinrichtung für 
geräuschintensive Räume
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M3110

 

Wahl bei aufgelegtem Hörer

Lauthören

Indikator für Lautsprecher und 
Stummschaltung

Nachrichtenlampe

Vorrichtung für Wandmontage

8 programmierbare Funktionstasten

Lautstärkeregelung für:

• Klingelton
• Summer
• Lautsprecher
• Hörer
• Lauthören

Anschlüsse für folgendes Zubehör:

• MCA-Kommunikationsadapter für 
integrierte Sprach- und Datenüber-
tragung

• Externe Rufeinrichtung für 
geräuschintensive Räume

 

Die Meridian Telefone
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Installation des Meridian Telefons

 

• Aufstellen auf dem Schreibtisch:  
Wenn Sie das Meridian Telefon auf 
Ihrem Schreibtisch aufstellen, haben 
Sie die Wahl zwischen zwei Nei-
gungswinkeln (steil oder flach).

 

flach

steil (voreingestellt)

 

• Wandmontage: Für die Wandmon-
tage muß der Sockel des Meridian 
Telefons gedreht werden. Alle drei 
Modelle können an der Wand ange-
bracht werden.

• Wenden Sie sich an Ihren System-
verwalter, wenn Sie Ihr Meridian 
Telefon anders installieren wollen.

 

Wandmontage

 

Installation des Meridian Telefons
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Bedienungselemente des Meridian Telefons

 

Die Abbildung zeigt, wo sich die einzelnen Tasten und Bedienungselemente 
auf Ihrem Meridian Telefon befinden. Einzelheiten über die Funktion dieser 

 

Tasten finden Sie im Kapitel 

 

Tastenbeschreibung

 

 am Ende dieses Hand-
buchs.

MERIDIAN

Programmtaste ** 

Funktionstasten 1  Ende-Taste

 3  Halten-Taste
 4  Lautsprecher

 5  LED für Lautsprecher/
     Stummschaltung
 6  Lautsprecher-Taste

 8  Stummschaltungstaste

 9  Bearbeitungstaste*

10 Taste für Anruferliste/
Wahlwiederholungsliste*

Cursortasten*

Löschtaste*

Wähltaste*

** nur für M3310 und M3820 

 7  Lautstärketaste

Display **

Haupt-
Rufnummerntaste

Taste für 
Telefonbuch*

* nur für M3820 

 2  Nachrichtenlampe
LCD-Indikatoren

19

17

18

15

16

14

11

13
12
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Das Display (Anzeigefeld)

 

Anzeigeformat

 

Die Meridian Telefone M3820 und M3310 sind mit einem zweizeiligen Anzei-
gefeld (Display) ausgerüstet, mit jeweils 24 Zeichen pro Zeile. Im Ruhezu-
stand werden das aktuelle Datum und die Uhrzeit angezeigt.

Wenn Sie den Hörer abnehmen, erlischt die Datumsanzeige und Informatio-
nen über Ihren Anruf werden angezeigt. 

 

Informationen über den Anrufer

 

Sobald Ihr Telefon klingelt, werden Informationen über den ankommenden 
Anruf angezeigt. Die Rufnummer und der Name des Anrufers erscheinen im 
Anzeigefeld, wenn diese Angaben verfügbar sind.

 

Displayoptionen

 

Während der Programmierung erscheinen Informationen zu bestimmten 
Funktionen im Anzeigefeld. Drücken Sie die 

 

Programmtaste

 

, um die Display- 
und Apparatefunktionen abzurufen. Zeigen Sie die einzelnen Möglichkeiten 
jeder Funktion mit Hilfe der 

 

Lautstärketaste

 

 an.

Sie können folgende Funktionen auswählen:

24 APR 7:45 

00 LAUTSTÄRKE-REGELUNG

01 ABRUF VOREING. NUMMER

02 KONTRASTEINSTELLUNG

03 GESPRÄCHSZEITERFASSUNG

04 DATUM-ANZEIGEFORMAT

05 SPRACHAUSWAHL

07 ANZEIGETEST

09 TASTENKLICK

 

*3 ZU SPEICHERNDE ANRUFE

*4 TELEFONBUCH

*1 LAUTSPRECHER

*2 ANRUFERLISTE*

*

*

* Nur für M3820

 

Displayfunktionen
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Unter jeder angezeigten Funktion steht die Meldung 

 

WAHL ODER WEITER  
<<<   >>>

 

.  Wenn zum Beispiel 

 

03 GESPRÄCHSZEITERFASSUNG

 

 angezeigt 
wird, so wählen Sie diese Einstellung, indem Sie  

 

‚‹

 

 eingeben.  Wenn 
Sie die nächste Option, 

 

04 DATUM-ANZEIGEFORMAT

 

, anzeigen wollen, drücken 
Sie einmal das rechte Ende der Lautstärketaste; für die vorhergehende 
Option, d.h. 

 

02 KONTRASTEINSTELLUNG

 

, drücken Sie einmal das linke Ende 
der Lautstärketaste.

 

Programmierung der Displayoptionen

 

Lauthören

 

So ändern Sie die Einstellungen 
(ein/aus) für die Lauthörfunktion auf 
Ihrem Apparat:

1. Drücken Sie die 

 

Programmtaste

 

.

2. Drücken Sie 

 

•

 

, dann

 

 

 

⁄

 

.

3. Mit der 

 

Lautstärketaste

 

 wählen Sie 
die gewünschte Einstellung (einge-
schaltet/ausgeschaltet).

4. Drücken Sie die 

 

Programmtaste

 

, 
wenn die gewünschte Einstellung 
angezeigt ist.

Diese Einstellung kann nicht program-
miert werden, wenn ein Kopfhörer ange-
schlossen ist, da dann die 
Lauthörfunktion automatisch ausge-
wählt ist.

Programm

+

Programm

 

Displayfunktionen
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Anruferliste 

 

(nur für M3820)

 

So ändern Sie die Einstellung des 
LCD-Indikators für die Anruferliste (Blin-
ken ein/aus):

1. Drücken Sie die 

 

Programmtaste

 

.

2. Drücken Sie 

 

•

 

, dann

 

 

 

¤

 

.

3. Mit der 

 

Lautstärketaste

 

 geben Sie 
an, ob der blinkende LCD-Indikator 
für die Anruferliste ein- oder ausge-
schaltet sein soll.

4. Drücken Sie die 

 

Programmtaste

 

, 
wenn die gewünschte Einstellung 
angezeigt ist.

 

Zu speichernde Anrufe

 

(nur für M3820)

 

So stellen Sie ein, ob alle ankommenden 
Anrufe oder nur die nicht beantworteten 
Anrufe in der Anruferliste gespeichert 
werden sollen:

1. Drücken Sie die 

 

Programmtaste

 

.

2. Drücken Sie 

 

•

 

, dann 

 

‹

 

.

3. Geben Sie mit Hilfe der 

 

Lautstärke-
taste

 

 ein, ob alle ankommenden 
Anrufe oder nur die unbeantworteten 
Anrufe in der Anruferliste gespei-
chert werden sollen.

4. Drücken Sie die 

 

Programmtaste

 

, 
wenn die gewünschte Einstellung 
angezeigt ist.

Programm

+

Programm

Programm

+

Programm
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Telefonbuch löschen 

 

(nur für 
M3820)

 

So löschen Sie alle Einträge im Telefon-
buch:

1. Drücken Sie die 

 

Programmtaste

 

.

2. Drücken Sie 

 

•

 

, dann

 

 

 

›

 

.

3. Drücken Sie die 

 

Löschtaste

 

.

4. Drücken Sie erneut die 

 

Löschtaste

 

, 
um das Telefonbuch zu löschen.

Wenn Sie während 6 Sekunden keine 
Taste drücken, wird der Löschvorgang 
nicht berücksichtigt und der Verzeichnis-
eintrag wieder angezeigt.

5. Drücken Sie die 

 

Telefonbuch

 

-Taste.

 

Lautstärke-Regelung

 

So regeln Sie die Lautstärke Ihres Tele-
fonapparats:

1. Drücken Sie die 

 

Programmtaste

 

.

2. Drücken Sie 

 

‚

 

, dann

 

‚

 

. Drücken 
Sie

 

 

 

⁄

 

, um die Lautstärke des Klin-
geltons einzustellen. Drücken 
Sie

 

¤

 

 für den Summer.  Drücken 
Sie  

 

‹

 

 für den Lautsprecher.  Drük-
ken Sie 

 

›

 

 für die Lautstärke im 
Hörer und 

 

fi

 

 für die Frei-
sprech-Funktion (wenn diese konfi-
guriert ist.)

3. Drücken Sie die linke Seite der 

 

Laut-
stärketaste

 

, um die Lautstärke zu 
verringern, die rechte Seite der 
Taste, um sie zu erhöhen.

4. Drücken Sie die 

 

Programmtaste

 

.

Programm

A

A

Programm

+

Programm
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Anzeige der voreingegebenen 
Rufnummer

 

So zeigen Sie die voreingegebene Ruf-
nummer an:

1. Drücken Sie die 

 

Programmtaste

 

.

2. Drücken Sie 

 

‚

 

, dann

 

 ⁄

 

.

 

Kontrasteinstellung

 

Der Neigungswinkel des Anzeigefelds 
und die Raumbeleuchtung können den 
Kontrast der Anzeige beeinflussen. So 
stellen Sie den Kontrast ein:

1. Drücken Sie die 

 

Programmtaste

 

.

2. Drücken Sie

 

‚

 

, dann 

 

¤

 

.

3. Mit der 

 

Lautstärketaste

 

 können Sie 
den Kontrast stärker oder schwächer 
einstellen.

4. Drücken Sie die 

 

Programmtaste

 

.

 

Gesprächszeiterfassung

 

In einigen Fällen kann es nützlich sein 
zu wissen, wie lange ein Telefonge-
spräch mit einem Kunden oder einem 
Mitarbeiter gedauert hat. So schalten 
Sie die Gesprächszeiterfassung ein:

1. Drücken Sie die 

 

Programmtaste

 

.

2. Drücken Sie 

 

 

 

‚

 

, dann

 

‹

 

.

 

 

 

3. Drücken Sie die 

 

Lautstärketaste

 

, 
um zwischen 

 

GESPRÄCHSZEITER-
FASSG.EIN

 

 und 

 

GESPRÄCHSZEITER-
FASSG.AUS

 

 hin- und herzuschalten. 

4. Drücken Sie die 

 

Programmtaste

 

, 
wenn die gewünschte Einstellung 
angezeigt ist. 

Programm

Programm

+

Programm

Programm

+

Programm
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Datum-Anzeigeformat

 

So programmieren Sie das Anzeigefor-
mat für Ihr Display:

1. Drücken Sie die 

 

Programmtaste

 

.

2. Drücken Sie 

 

‚

 

, dann 

 

›

 

. Der Text 
Format Datum  bleibt zusammen mit 
der aktuellen Einstellung angezeigt.

3. Drücken Sie die Lautstärketaste, 
um die verschiedenen Formate 
anzuzeigen.

4. Drücken Sie die Programmtaste, 
um das gewünschte Format zu spei-
chern.

Sprachauswahl Die Anzeigetexte sind in mehreren Spra-
chen verfügbar. So ändern Sie die Spra-
che:

1. Drücken Sie die Programmtaste.

2. Drücken Sie ‚, dann fi.

3. Wählen Sie die gewünschte Sprache 
mit Hilfe der Lautstärketaste.

4. Drücken Sie die Programmtaste.

Der Meridian-Digitalapparat

Programm

+

Programm

Programm

+

Programm

Displayfunktionen
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Anzeigetest So wählen Sie den Anzeigetest-Modus:

1. Drücken Sie die Programmtaste.

2. Drücken Sie ‚, dann ‡.

3. Zeigen Sie die Testanzeigen mit 
Hilfe der Lautstärketaste an.

4. Drücken Sie die Programmtaste, 
um den Test zu beenden.

Der Meridian-Digitalapparat

Tastenklick Wenn Sie beim Betätigen der Wählta-
sten einen Ton hören wollen, schalten 
Sie den Tastenklick wie folgt ein:

1. Drücken Sie die Programmtaste.

2. Drücken Sie ‚, dann ·.

3. Drücken Sie die Lautstärketaste, 
um zwischen TASTENKLICK EIN  and 
TASTENKLICK AUS  hin- und herzu-
schalten.

4. Drücken Sie die Programmtaste, 
wenn die gewünschte Einstellung 
angezeigt ist.

Programm

+

Programm

Programm

+

Programm

Diplayfunktionen
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Die Telefonfunktionen

Der Meridian 1-Systemverwalter weist den programmierbaren Funktionsta-
sten auf Ihrem Telefonapparat bestimmte Leistungsmerkmale zu. Wenn Sie in 
dieser Bedienungsleitung eine Funktion finden, für die spezielle Kennziffern 
(Codes) oder ein Passwort erforderlich sind, bitten Sie Ihren Systemverwalter, 
Ihnen die Kennziffern oder das Passwort mitzuteilen. 

Sie rufen eine Funktion auf, oder schalten sie ein, indem Sie die entspre-
chende Funktionstaste drücken oder die Kennzahlen eingeben. Je nach 
Systemkonfiguration ist der Zugriff auf bestimmte Funktionen nur über Kenn-
zahlen möglich. Am Ende des Handbuchs finden Sie eine Tabelle, in die Sie 
Ihre Kennzahlen eintragen können.

Für einige Funktionen sind Zusatzeinrichtungen erforderlich; andere sind 
eventuell nicht in Ihrer Systemkonfiguration vorgesehen. 

Anrufen

Je nach Apparatemodell stehen Ihnen mehrere Möglichkeiten zur Verfügung, 
wenn Sie einen Anruf tätigen wollen:

  • drücken Sie die Leitungstaste oder

• drücken Sie die Wähltaste (nur für 
M3820) oder

• drücken Sie die Lautsprecher-Taste
oder

• nehmen Sie den Hörer ab.

Wenn Sie in dieser Bedienungsanleitung 
die Anweisung «nehmen Sie den Hörer 
ab» sehen, bedeutet dies, daß Sie eben-
falls eine Leitungstaste, die Lautspre-
cher-Taste oder die Wähltaste (falls 
vorhanden) drücken können. Sie erhal-
ten immer den internen Wählton.

2637

))

Telefonfunktionen



14

Rufnummer über das Wählfeld eingeben

1. Nehmen Sie den Hörer ab oder 
drücken Sie eine Leitungstaste.

Drücken Sie eine Leitungstaste, wenn 
Sie nicht automatisch eine freie Leitung 
erhalten.

2. Wählen Sie die Nummer.

Anrufe entgegennehmen

Wenn ein Anruf auf Ihrem Telefonapparat ankommt, ertönt das Rufzeichen 
und der LCD-Indikator  º  blinkt.

Nehmen Sie den Anruf entgegen, 
indem Sie entweder

• den Hörer abnehmen,

• die  Lautsprecher-Taste drücken 
(nur für die Hauptrufnummer),

• die Leitungstaste neben dem blin-
kenden LCD-Indikator º drücken 
oder

• die Wähltaste drücken (nur für die 
Hauptrufnummer).

Der Meridian-Digitalapparat

Gespräch halten 

Um ein Gespräch auf Halten zu legen, benutzen Sie die Halten-Funktion. 
Diese Funktion können Sie zum Beispiel einsetzen, wenn Sie einen Anruf auf 
einer zweiten Leitung entgegennehmen wollen, ohne die erste Verbindung zu 
unterbrechen.

Gespräch auf Halten legen:
Drücken Sie die Haltetaste. Der 
LCD-Indikator º  neben der gehaltenen 
Leitung blinkt. Bei entsprechender Pro-
grammierung Ihres Systems hört der 
Anrufer Musik.

2637

))

2637

Halten

Telefonfunktionen



15

Gehaltenes Gespräch wieder auf-
nehmen:

Drücken Sie die Leitungstaste neben 
dem blinkenden LCD-Indikator º.

Umlegen eines Gesprächs

Die Funktion «Umlegen eines Gesprächs» erlaubt Ihnen, einen Anruf an 
einen anderen Teilnehmer weiterzuleiten.

Anruf an eine andere Rufnummer 
weiterleiten:

   1. Drücken Sie die Umlegen-Taste. 
Das Gespräch wird auf Halten 
gelegt; Sie erhalten den Wählton. 
Der LCD-Indikator leuchtet.

2. Wählen Sie die Rufnummer, an die 
Sie das Gespräch weiterleiten wol-
len.

3. Drücken Sie die Umlegen-Taste 
erneut, wenn Sie den Rufton hören 
oder nachdem Sie (alleine) mit dem 
Teilnehmer gesprochen haben, an 
den Sie den Anruf weiterleiten wol-
len.

   Der LCD-Indikator erlischt.

2637

Umlegen º

Umlegen

Telefonfunktionen
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Der gewünschte Gesprächspart-
ner ist nicht erreichbar:

Drücken Sie die Leitungstaste neben 
dem blinkenden LCD-Indikator. Sie sind 
wieder mit dem ersten Teilnehmer ver-
bunden.

Der LCD-Indikator leuchtet.

Wahl bei aufgelegtem Hörer

Sie können eine Rufnummer wählen, ohne den Hörer abzunehmen.

Wählen bei aufgelegtem Hörer:

1. Drücken Sie eine Leitungstaste.

2. Sobald Sie den internen Wählton 
hören, wählen Sie die Nummer.

3. Wenn der Angerufene sich meldet, 
nehmen Sie den Hörer ab. Ist der 
Freisprechen-Modus eingeschaltet, 
können Sie sofort sprechen.

Wenn die gewünschte Rufnum-
mer besetzt ist:

Drücken Sie die Ende-Taste, um aufzu-
legen, oder die Taste Rückruf, wenn Sie 
einen automatischen Rückruf einleiten 
wollen.

2637

º º

2637

 oder   RückrufEnde

Telefonfunktionen
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Rufnummern-Voreingabe

Sie können eine Rufnummer eingeben, überprüfen und gegebenenfalls 
ändern, bevor die Nummer gewählt wird. Die Benutzung der Funktion «Ruf-
nummern-Voreingabe» mit dem Modell M3110 wird nicht empfohlen, da die-
ses kein Display hat. 

Voreingabe einer Rufnummer:

1. Wählen Sie die gewünschte 
Rufnummer, jedoch ohne den Hörer 
abzunehmen oder eine 
Leitungstaste zu drücken.

2. Überprüfen Sie die Nummer.

3. Mit der Lautstärketaste können Sie 
zu einer bestimmten Ziffer zurückge-
hen, wenn Sie diese korrigieren wol-
len.

4. Drücken Sie eine freie 
Leitungstaste: die Nummer wird 
jetzt gewählt.

5. Wenn der Angerufene sich meldet, 
nehmen Sie den Hörer ab. Ist der 
Freisprechen-Modus eingeschaltet, 
können Sie sofort sprechen.

+

2637

Telefonfunktionen



18

Wahlwiederholung

Die zuletzt gewählte Rufnummer wird gespeichert und kann automatisch wie-
der gewählt werden.

Wahlwiederholung benutzen:

• Nehmen Sie den Hörer ab.

• Drücken Sie die Taste Wahlwieder.

oder

drücken Sie eine der folgenden Tasten 
zweimal:

• Wähltaste

    • Rufnummerntaste  

Freisprechen

Wenn Sie einen M3820- oder M3310- Telefonapparat besitzen, können Sie 
anstelle des Hörers, auch das eingebaute Mikrofon und den Lautsprecher 
verwenden. Sie können jederzeit den Hörer benutzen, nehmen Sie einfach 
ab. 

Freisprechen während eines 
Gesprächs einschalten:

Drücken Sie die Lautsprecher-Taste. 
Die LED für Lautsprecher/Stummschal-
tung leuchtet auf.

Gespräch im Freisprech-Modus 
beenden:

Drücken Sie die Ende-Taste, um das 
Gespräch zu beenden.

Die LED für Lautsprecher/Stummschal-
tung erlischt.

Wahlwieder.

2637

))

Ende

Telefonfunktionen
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Stummschalten im Frei-
sprech-Modus:

1. Drücken Sie die Stummschaltungs-
taste. Die LED für Lautspre-
cher/Stummschaltung blinkt.

2. Drücken Sie die Stummschaltungs-
taste erneut, um das Mikrofon wie-
der einzuschalten.

Die LED für Lautsprecher/Stummschal-
tung leuchtet.

Gespräch vom Hörer in den Frei-
sprech-Modus umschalten:
Der Meridian-Digitalapparat

1. Drücken Sie die  
Lautsprecher-Taste.

2. Halten Sie die Lautsprecher-Taste 
gedrückt, während Sie den Hörer 
auflegen.

Die LED für Lautsprecher/Stummschal-
tung leuchtet.

Lauthören

Die Lauthörfunktion erlaubt Ihnen, einen Anruf über den Lautsprecher zu 
schalten: Sie sprechen in den Hörer, aber Ihr Gesprächspartner ist ebenfalls 
über den Lautsprecher zu hören, so daß Drittpersonen das Gespräch mitver-
folgen können.

Lauthören einschalten:

Nehmen Sie den Hörer ab und  drük-
ken Sie die Lautsprechertaste.

Lautsprecher ausschalten:

Drücken Sie die Lautsprecher-Taste 
erneut. Sie hören Ihren Gesprächspart-
ner nur noch über den Hörer.

))

)) und

))und

))
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Stummschaltung beimLauthören:

1. Drücken Sie die Stummschaltungs-
taste. Die LED blinkt.

2. Drücken Sie die Stummschaltungs-
taste erneut, um das Mikrofon wie-
der einzuschalten.
Die LED für Lautsprecher/Stumm-
schaltung leuchtet.

Umschalten in den Frei-
sprech-Modus (nur für M3310 und 
M3820):

Halten Sie die Lautsprecher-Taste 
gedrückt, während Sie den Hörer aufle-
gen.

Lauthören programmieren:

1. Drücken Sie die Programmtaste.

2. Drücken Sie •, dann ⁄.

3. Programmieren Sie die Lauthörfunk-
tion für Ihren Apparat (ein/aus) mit 
Hilfe der Lautstärketaste.

4. Drücken Sie die Programmtaste.

Diese Einstellung kann nicht program-
miert werden, wenn ein Kopfhörer ange-
schlossen ist, da dann die 
Lauthörfunktion automatisch ausge-
wählt ist.

)) und

Programm

+

Programm
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Telefonbuch (nur für M3820)

Das Telefonbuch umfaßt bis zu 75 Namen und Rufnummern. Die Einträge 
werden in alphabetischer Reihenfolge angezeigt. Sie sparen Zeit, wenn Sie 
häufig benutzte Rufnummern im Telefonbuch Ihres Apparats speichern, 
anstatt sie jedesmal zu suchen. Sobald Sie die gewünschte Rufnummer mit 
Hilfe der Pfeiltasten angezeigt haben, drücken Sie die Wähltaste und die 
Nummer wird gewählt. Einträge, die nur aus einer Nummer bestehen, befin-
den sich am Anfang des Telefonbuchs.

Sie können die ganze Liste durchblät-
tern, wenn Sie die Pfeiltaste nach unten 
oder nach oben gedrückt halten.

Einträge erfassen

1. Drücken Sie die Telefonbuch-Taste.

2. Drücken Sie die Programmtaste.

3. Geben Sie eine Rufnummer ein.

Sie können bis zu 19 Ziffern eingeben, 
weitere Eingaben werden ignoriert.

4. Drücken Sie die Programmtaste.

5. Geben Sie den Namen ein.

Wenn Sie eine Taste mehrmals drücken, 
werden die entsprechenden Buchsta-
ben auch als Großbuchstaben ange-
zeigt. Beispiel: drücken Sie siebenmal 
die ¤, so sehen Sie die Zeichenfolge: 
aaaa,,,,    bbbb,,,,    cccc,,,,    AAAA,,,,    BBBB,,,,    CCCC,,,,    2222

Wenn Sie Umlaute oder Sonderzeichen 
(z.B. å,æ,ç,Î,Ï,,Ô,Ú,Ò) eingeben wollen, 
drücken Sie die Pfeiltaste nach oben, 
um zum Sonderzeichen-Modus umzu-
schalten. Auf dem Display wird ein Stern 
angezeigt. Drücken Sie die Pfeiltaste 
nach oben ein zweites Mal, um zum nor-
malen Eingabemodus zurückzukehren.

Programm

Programm

Telefonfunktionen
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6. Drücken Sie die Programmtaste, 
um Ihre Eingabe zu speichern.

Einträge suchen

1. Drücken Sie die Telefonbuch-Taste.

2. Suchen Sie den gewünschten 
Namen mit Hilfe der Pfeiltasten oder 
geben Sie den gesuchten Namen 
über das Wählfeld ein. Beispiel: um 
den Namen «Jan» einzugeben, 
wählen Sie fi¤fl .

Einträge löschen Suchen Sie den Eintrag, den Sie löschen 
wollen:

1. Drücken Sie die Löschtaste.

2. Drücken Sie zur Bestätigung erneut 
die Löschtaste.

Wenn Sie während 6 Sekunden keine 
Taste drücken, wird der Löschvorgang 
nicht berücksichtigt und der Verzeichnis-
eintrag wieder angezeigt.

Telefonbuch löschen So löschen Sie alle Einträge im Telefon-
buch:

1. Drücken Sie die Programmtaste.

      2. Drücken Sie •, dann ›.

3. Drücken Sie die Löschtaste.

Wenn Sie während 6 Sekunden keine 
Taste drücken, wird der Löschvorgang 
nicht berücksichtigt und der Verzeichnis-
eintrag wieder angezeigt.

4. Drücken Sie zur Bestätigung erneut 
die Löschtaste.

5. Drücken Sie die Telefonbuch-Taste, 
um den Löschmodus zu verlassen.

Programm

oder

A
A

Programm
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Gesprächspartner anrufen, nach-
dem Sie seine Rufnummer im 
Telefonbuch gesucht haben

Drücken Sie die Wähltaste. Die ange-
zeigte Nummer (oder die Nummer, die 
zum angezeigten Namen gehört) wird 
gewählt.

Einträge bearbeiten (editieren)

1. Drücken Sie die Telefonbuch-Taste.

2. Suchen Sie den gewünschten 
Namen mit Hilfe der Pfeiltasten oder 
geben Sie ihn über das Wählfeld ein. 
Beispiel: um den Namen «Jan» ein-
zugeben, wählen Sie  fi¤fl .

Wenn Sie während 6 Sekunden keine 
Taste drücken, wird Ihre Eingabe nicht 
berücksichtigt und der ursprüngliche 
Verzeichniseintrag wieder angezeigt.

3. Drücken Sie die Bearbeitungstaste.

4. Bewegen Sie den Cursor zu den Zif-
fern, die Sie ändern wollen und 
geben Sie Ihre Korrekturen über das  
Wählfeld ein.

5. Speichern Sie Ihre Änderungen mit 
der Programmtaste. 

6. Bewegen Sie den Cursor zu den 
Buchstaben, die Sie ändern wollen 
und geben Sie Ihre Korrekturen über 
das Wählfeld ein.

7. Speichern Sie Ihre Änderungen mit 
der Programmtaste. 

oder

E

und

Programm
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Anruferliste und Wahlwiederholungsliste (nur für M3820)

Die Anruferliste enthält die 20 letzten Anrufe, die an Ihrem Apparat angekom-
men sind. Die Wahlwiederholungsliste zeigt die 5 letzten Anrufe, die von 
Ihrem Apparat aus getätigt wurden.

LCD-Indikator für die Anruferliste 
ein- oder ausschalten:

1. Drücken Sie die Programmtaste.

2. Drücken Sie •, dann ¤.

3. Mit der Lautstärketaste geben Sie 
an, ob der blinkende LCD-Indikator 
für die Anruferliste ein- oder ausge-
schaltet sein soll.

4. Drücken Sie die Programmtaste.

Anruftyp für Anruferliste ange-
ben:

1. Drücken Sie die Programmtaste.

2. Drücken Sie •, dann ‹.

3. Geben Sie mit Hilfe der Lautstärke-
taste ein, ob alle ankommenden 
Anrufe oder nur die unbeantworteten 
Anrufe in der Anruferliste gespei-
chert werden sollen.

4. Drücken Sie die Programmtaste. 

Liste(n) anzeigen:

1. Drücken Sie die Taste für die Anru-
ferliste/Wahlwiederholungsliste.

2. Mit der Pfeiltaste nach oben zeigen 
Sie die Wahlwiederholungsliste an. 
Mit der Pfeiltaste nach unten zeigen 
Sie die Anruferliste an.

Programm

+

Programm

Programm

+

Programm
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Anrufer aus der Anruferliste 
zurückrufen:
 

1. Drücken Sie die Taste für die Anru-
ferliste/Wahlwiederholungsliste.

2. Suchen Sie den Namen oder die 
Rufnummer des gewünschten 
Gesprächspartners in der Anruferli-
ste mit der Pfeiltaste nach unten.

3. Drücken Sie die Wähltaste.

Bevor Sie die Nummer wählen, können 
Sie sie, falls erforderlich, mit Hilfe der 
Bearbeitungstaste ändern.

Eintrag aus der Anruferliste 
löschen:

1. Drücken Sie die Taste für die Anru-
ferliste/Wahlwiederholungsliste.

2. Suchen Sie mit der Pfeiltaste nach 
unten den Eintrag, der gelöscht wer-
den soll.

3. Drücken Sie die Löschtaste.

Wenn Sie während 6 Sekunden keine 
Taste drücken, wird der Löschvorgang 
nicht berücksichtigt und der Verzeichnis-
eintrag wieder angezeigt.

4. Drücken Sie zur Bestätigung erneut 
die Löschtaste.

E

A

A
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Gesamte Anruferliste löschen:

1. Drücken Sie die Taste für die Anru-
ferliste/Wahlwiederholungsliste.

2. Drücken Sie die Pfeiltaste nach 
unten einmal.

3. Drücken Sie die Löschtaste.

Wenn Sie während 6 Sekunden keine 
Taste drücken, wird der Löschvorgang 
nicht berücksichtigt und der Eintrag wie-
der angezeigt.

4. Drücken Sie zur Bestätigung erneut 
die Löschtaste.

Eintrag aus der Anruferliste im 
Telefonbuch speichern:

1. Drücken Sie die Taste für die Anru-
ferliste/Wahlwiederholungsliste.

2. Suchen Sie den gewünschten Ein-
trag mit der Pfeiltaste nach unten.

3. Drücken Sie die Programmtaste.

Der Name und die Rufnummer können 
vor dem Speichern geändert werden. 
Drücken Sie dazu die Bearbeitungs-
taste.

Die Einträge werden in alphabetischer 
Reihenfolge im Telefonbuch gespeichert.

A

A

Programm
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Teilnehmer aus der Wahlwieder-
holungsliste anrufen:

1. Drücken Sie die Taste für die Anru-
ferliste/Wahlwiederholungsliste.

2. Blättern Sie mit der Pfeiltaste nach 
oben , um die gewünschte Rufnum-
mer zu suchen.

3. Wenn die gesuchte Rufnummer 
angezeigt ist, drücken die die Wähl-
taste.

Eintrag aus der Wahlwiederho-
lungsliste im Telefonbuch spei-
chern:

1. Drücken Sie die Taste für die Anru-
ferliste/Wahlwiederholungsliste.

2. Blättern Sie mit der Pfeiltaste nach 
oben , um die gewünschte Rufnum-
mer zu suchen.

3. Drücken Sie die Programmtaste. 

Der Name und die Rufnummer können 
vor dem Speichern geändert werden. 
Drücken Sie dazu die Bearbeitungs-
taste.

Die Einträge werden in alphabetischer 
Reihenfolge im Telefonbuch gespeichert.

Achtung: Beachten Sie bitte, daß alle eingegebenen Ziffern, also auch 
Berechtigungscodes und Passwörter, in der Wahlwiederholungsliste gespei-
chert werden.

Programm

Telefonfunktionen
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Anrufen (abgehende Anrufe)

 

Auf den folgenden Seiten finden Sie die Funktionen, die Ihnen zur Verfügung 
stehen, wenn Sie einen Anruf tätigen wollen.

 

Zielwahl

 

Die Funktion «Zielwahl» erlaubt Ihnen, eine bestimmte Rufnummer nur durch 
Drücken einer Funktionstaste, auf der Sie die Nummer vorher programmiert 
haben, zu wählen.

 

Zielwahlnummer speichern:

 

1. Drücken Sie bei aufgelegtem Hörer 

 

die

 

 

 

Zielwahl

 

-Taste. Der

 

 

 

LCD-Indika-

 

tor neben der Taste blinkt

 

 

 

º

 

.

2.

 

Wählen

 

 Sie die Nummer.

3. Drücken Sie erneut die 

 

Zielwahl

 

-
Taste.

 

Zielwahltaste benutzen:

 

1.

 

Nehmen Sie den Hörer ab 

 

oder 
drücken Sie eine 

 

Leitungstaste

 

.

2. Drücken Sie die 

 

Zielwahl

 

-Taste. Die 
gespeicherte Nummer wird automa-
tisch gewählt.

 

Zielwahlnummer anzeigen:

 

1. Drücken Sie die 

 

Display

 

-Taste.

2. Drücken Sie die 

 

Zielwahl

 

-Taste. Die 
gespeicherte Nummer wird ange-
zeigt.

Zielwahl

Zielwahl

Zielwahl

Display

Zielwahl

 

Anrufen: Zielwahl 
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Rückruf

 

Wenn Ihr interner Gesprächspartner, auch im privaten Netzwerk, besetzt ist 
oder nicht antwortet, können Sie einen automatischen Rückruf einleiten. Sie 
werden informiert, sobald er aufgelegt oder sein Telefon benutzt hat und die 
gewünschte Nummer wird automatisch neu gewählt.

 

Automatischen Rückruf einleiten:

 

1. Sie wählen eine Rufnummer; der 
gewünschte Gesprächspartner ist 
jedoch besetzt oder antwortet nicht. 
Drücken Sie die 

 

Rückruf

 

-Taste.

2.

 

Legen Sie den Hörer auf

 

 oder drük-
ken Sie die 

 

Ende

 

-Taste.Sobald die 
gewünschte Rufnummer frei ist oder 
der Teilnehmer sein Telefon benutzt 
hat, ertönt das Rückruf-Signal.

3.

 

Nehmen Sie den Hörer ab

 

 oder 
drücken Sie eine 

 

Leitungstaste

 

.

4. Drücken Sie die 

 

Rückruf

 

-Taste, um 
die Nummer automatisch zu wählen.

 

Automatischen Rückruf löschen:

 

Drücken Sie die 

 

Rückruf

 

-Taste.

 

Kurzwahl

 

Mit der Funktion «Kurzwahl» können Sie häufig benutzte Rufnummern unter 
einem kurzen Code speichern und über diesen Code wählen. Die 
Kurzwahlcodes bestehen aus einer, zwei oder drei Ziffern (z. B. 000-999). Die 
Kurzwahlcodeliste erhalten Sie von Ihrem Systemverwalter.

Die Kurzwahlnummern können nur über einen Apparat, der speziell für die 
Kurzwahlfunktion definiert wurde, programmiert werden.

 

Kurzwahlnummer speichern:

 

1. Drücken Sie die 

 

Kurzwahl

 

-Taste.

2.

 

Wählen

 

 Sie den Code, der zur Kurz-
wahlliste hinzugefügt werden soll.

Rückruf

Rückruf

Rückruf

Kurzwahl

 

Anrufen: Rückruf, Kurzwahl 
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3.

 

Wählen

 

 Sie die vollständige (interne 
oder externe) Rufnummer, die Sie 
programmieren möchten; denken 
Sie auch an den Zugangscode (im 
privaten Netzwerk), die Amtskenn-
zahl und die Vorwahl.

4. Drücken Sie die 

 

Kurzwahl

 

-Taste 
erneut.

 

Kurzwahlnummer ändern:

 

1. Drücken Sie die 

 

Kurzwahl

 

-Taste.

2.

 

Wählen

 

 Sie den Kurzwahlcode, den 
Sie ändern wollen.

3. Ändern Sie die Nummer oder 

 

wäh-
len

 

 Sie die neue, vollständige 
(interne oder externe) Rufnummer, 
die Sie programmieren möchten; 
denken Sie auch an den Zugangs-
code (im privaten Netzwerk), die 
Amtskennzahl und die Vorwahl.

 

 

 

4. Drücken Sie die 

 

Kurzwahl

 

-Taste 
erneut.

 

Kurzwahlnummer löschen:

 

1. Drücken Sie die 

 

Kurzwahl

 

-Taste.

2.

 

Wählen

 

 Sie den Kurzwahlcode, den 
Sie löschen wollen.

 

•

 

3. Drücken Sie die 

 

Stern

 

-Taste.

4. Drücken Sie die 

 

Kurzwahl

 

-Taste 
erneut.

Kurzwahl

Kurzwahl

Kurzwahl

Kurzwahl

Kurzwahl

 

Anrufen: Kurzwahl 
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Kurzwahl benutzen:

 

1.

 

Nehmen Sie den Hörer ab 

 

oder 
drücken Sie eine 

 

Leitungstaste

 

.

2. Drücken Sie die 

 

Kurzwahl

 

-Taste.

3.

 

Wählen

 

 Sie den Kurzwahlcode.

 

Kurzwahl auf Privatleitungen

 

Mit der Funktion «Kurzwahl auf Privatlei-
tungen» rufen Sie eine Kurzwahlnummer 
über eine Privatleitung an.

 

Kurzwahl auf Privatleitungen 
benutzen:

 

 

 

1.

 

Nehmen Sie den Hörer ab

 

 oder 
drücken Sie eine 

 

Leitungstaste

 

.

 

2. Drücken Sie die

 

 

 

Privat

 

-Taste

 

.

 

3. Drücken Sie die 

 

Kurzwahl

 

-Taste. 

4.

 

Wählen

 

 Sie den Kurzwahlcode für 
die gewünschte Rufnummer.

Kurzwahl

Privat

Kurzwahl

 

Anrufen: Kurzwahl 
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Systemkurzwahl

 

Mit der Funktion «Systemkurzwahl» können Sie, indem Sie bestimmte 
Rufnummern über den entsprechenden Kurzwahlcode wählen, alle 
Zugangsbeschränkungen des Telefons umgehen. Das Einrichten von 
Kurzwahlcodes wird im Abschnitt Kurzwahl beschrieben.

 

Systemkurzwahl benutzen:

 

1.

 

Nehmen Sie den Hörer ab 

 

oder 
drücken Sie eine 

 

Leitungstaste

 

.

2. Drücken Sie die Taste 

 

Kurzw.allg.

 

3.

 

Wählen

 

 Sie den Kurzwahlcode für 
die gewünschte Rufnummer.

 

Durchsage über Zusatzeinrichtungen

 

Mit der Funktion «Durchsage über Zusatzeinrichtungen» können Sie über 
Ihre Lautsprecher- oder Personensuchanlage eine Durchsage machen. Dazu 
wählen Sie den Zugangscode für die Durchsageleitungen.

Vermittlungskonsolen mit einer Durchsage-Taste haben Vorrang vor 
Telefonapparaten, die die Funktion anwählen. Benutzen beide die Durchsage-
Funktion zur gleichen Zeit, so erhalten die Telefone keinen Zugang und 
müssen die Durchsageleitung später erneut anwählen.

 

Durchsage-Funktion benutzen:

 

1.

 

Nehmen Sie den Hörer ab 

 

oder 
drücken Sie eine 

 

Leitungstaste

 

.

2.

 

Wählen

 

 Sie den Zugangscode für 
die Durchsageleitung.

Sie sind mit der entsprechenden Anlage 
verbunden.

 

Durchsage beenden:

 

Legen Sie den Hörer auf

 

 oder drücken 
Sie die 

 

Ende

 

-Taste.

Kurzw.allg.

 

Anrufen: Systemkurzwahl, Durchsage über Zusatzeinrichtungen
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Aufschalten

 

Sie können sich in ein Gespräch einschalten, wenn der angerufene Apparat 
besetzt ist.

 

Aufschalten:

 

1. Sie 

 

wählen

 

 eine Rufnummer und 
erhalten das Besetztzeichen.

2. Drücken Sie die Taste 

 

Aufschalten

 

. 
Die am Gespräch beteiligten Perso-
nen hören einen 1 Sekunde langen 
Aufmerksamkeitston; dann sind alle 
Gesprächspartner miteinander ver-
bunden. Ein kurzer Ton wird wieder-
holt.

 

Erweitertes Aufschalten

 

Mit der Funktion «erweitertes Aufschalten» können Sie sich auf ein laufendes 
Gespräch aufschalten, nachdem Sie zuerst versucht haben, beim gewünsch-
ten Gesprächspartner «anzuklopfen» . Benutzen Sie das erweiterte Aufschal-
ten bei einem normalen Anruf oder einer Rückfrage (d.h. Sie legen ein 
Gespräch auf Halten und rufen einen anderen Teilnehmer an). 

 

Erweitertes Aufschalten 
benutzen:

 

1. Sie 

 

wählen

 

 eine Rufnummer und 
erhalten das Besetztzeichen.

2. Drücken Sie die Taste 

 

Aufschalten

 

, 
um  «anzuklopfen». Ihr gewünsch-
ter Gesprächspartner erhält nun mit 
dem Anklopfton Ihren Anrufwunsch 
signalisiert. Wenn einer der Ge-
sprächspartner jetzt auflegt, hören 
Sie ein schnelles Besetztzeichen.

3. Drücken Sie erneut die Taste 

 

Auf-
schalten

 

. Die am Gespräch beteilig-
ten Personen hören einen 1 
Sekunde langen Aufmerksamkeits-
ton; dann sind alle Gesprächspart-
ner miteinander verbunden. Ein 
kurzer Ton wird wiederholt.

Aufschalten

Aufschalten

Aufschalten

 

Anrufen: Aufschalten
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Gespeicherte Nummer

 

Dank der Funktion «gespeicherte Nummer» können Sie eine einzelne 
Rufnummer speichern und schnell wieder abrufen. Sie können die 
gespeicherte Nummer problemlos ändern.

 

Speichern ohne Anruf:

 

1. Drücken Sie bei aufgelegtem Hörer 
die Taste 

 

Gesp. Nr.

 

2.

 

Wählen

 

 Sie die Nummer.

3. Drücken Sie die Taste 

 

Gesp. Nr.

 

 
erneut. Eine zuvor gespeicherte 
Nummer wird durch die neue Num-
mer ersetzt.

 

Speichern während eines Anrufs:

 

Wählen Sie die Rufnummer und drücken 
Sie dann die Taste 

 

Gesp. Nr.

 

Gespeicherte Nummer anzeigen:

 

1. Drücken Sie die Display-Taste.

2. Drücken Sie die Taste Gesp. Nr. Die 
gespeicherte Rufnummer wird ange-
zeigt.

Gespeicherte Nummer anrufen:

1. Nehmen Sie den Hörer ab oder 
drücken Sie eine Leitungstaste.

2. Drücken Sie die Taste Gesp. Nr.

Gesp.Nr.

Gesp.Nr.

Gesp.Nr.

Display

Gesp.Nr.

Gesp.Nr.

Anrufen: Gespeicherte Nummer
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Tastenruf

Zwei Telefonapparate können so miteinander verbunden sein, daß eine Per-
son eine andere benachrichtigen kann, ohne ein Gespräch zu führen. Die 
Tastenruf-Funktion benutzen Sie, wenn Sie einen Anruf, einen Besucher oder 
eine Anfrage ankündigen wollen. Der gerufene Teilnehmer hört den Summer.

Tastenruf benutzen:
Drücken Sie die Taste Rufen. Am ande-
ren Telefon ertönt der Summer so lange 
wie Sie die Taste gedrückt halten.

Anklopfen 
(Direktes Durchschalten auf besetzten Teilnehmer)

Mit der Funktion «Anklopfen» oder «direktes Durchschalten auf besetzten 
Teilnehmer» ruft Ihr Telefonapparat einen anderen Apparat automatisch an, 
sobald die dort bestehende Gesprächsverbindung beendet ist. 

Anklopfen:

1. Sie wählen eine Rufnummer und 
erhalten das Besetztzeichen.

2. Drücken Sie die Taste Anklopfen. 
Wenn einer der Gesprächspartner 
zu diesem Zeitpunkt auflegt, hören 
Sie das Besetztzeichen. Die am 
Gespräch beteiligten Teilnehmer 
hören einen Aufmerksamkeitston; 
Sie hören den Rufton.

Sobald die Person, die Sie erreichen 
wollen, auflegt, klingelt deren Telefon 
erneut.

3. Ihr Gesprächspartner nimmt ab und 
Sie sind miteinander verbunden.

Rufen

Anklopfen

Anrufen: Tastenruf, Anklopfen
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Gezielte Zuordnung von Gesprächskosten

Sie können ein bestimmtes Konto mit den Gebühren für einen Anruf belasten. 
Die gezielte Zuordnung von Gesprächskosten ermöglicht es Ihnen, ein 
Ferngespräch von einem Telefonapparat, der nur für Ortsgespräche 
zugelassen ist, aus zu führen und ein bestimmtes Konto mit den Kosten dafür 
zu belasten.

Gebührenkonto für ein Orts- oder 
Ferngespräch vor dem Wählen 
eingeben:

1. Nehmen Sie den Hörer ab oder 
drücken Sie eine Leitungstaste.

  oder 2. Drücken Sie die Konto-Taste oder 
geben Sie die ensprechende Kenn-
zahl ein.

3. Wählen Sie die Konto-Nummer.

4. Wenn Sie den internen Wählton 
hören, wählen Sie die Rufnummer.

Gebührenkonto während eines 
Gesprächs eingeben:

oder 1. Drücken Sie die Umlegen- oder die 
Konferenz-Taste.

 oder 2. Drücken Sie die Konto-Taste oder 
geben Sie die ensprechende Kenn-
zahl ein.

3. Wählen Sie die Konto-Nummer.

4. Drücken Sie die Leitungstaste, um 
zu Ihrem Gespräch zurückzukehren.

Konto

Umlegen Konferenz

Konto

2637

Anrufen: Gezielte Zuordnung von Gesprächskosten
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Gebührenkonto beim Umlegen 
eines Gesprächs eingeben:

 1. Drücken Sie die Umlegen-Taste. 
Das Gespräch wird auf Halten 
gelegt.

 oder 2. Drücken Sie die Konto-Taste oder 
geben Sie die ensprechende Kenn-
zahl ein.

3. Wählen Sie die Konto-Nummer.

4. Wenn Sie den internen Wählton 
hören, wählen Sie die Rufnummer, 
an die Sie das Gespräch weiterleiten 
wollen.

 5. Drücken Sie die Umlegen-Taste, 
wenn Sie den Rufton hören oder 
nachdem Sie (alleine) mit dem 
Gesprächspartner gesprochen 
haben, an den Sie den Anruf weiter-
leiten wollen.

Gebührenkonto während eines 
Konferenzgesprächs eingeben:

1. Drücken Sie die Konferenz-Taste. 
Das Gespräch wird auf Halten 
gelegt.

 oder 2. Drücken Sie die Konto-Taste oder 
geben Sie die ensprechende Kenn-
zahl ein.

3. Wählen Sie die Konto-Nummer.

4. Wählen Sie die Rufnummer des 
Teilnehmers, den Sie zur Konferenz 
hinzuschalten wollen.

5. Drücken Sie die Konferenz-Taste.

Umlegen

Konto

Umlegen

Konferenz

Konto

Konferenz

Anrufen: Gezielte Zuordnung von Gesprächskosten
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Direktruf

Der Systemverwalter kann eine Direktruf-Nummer programmieren, die 
automatisch gewählt wird.

Direktruf benutzen:
Drücken Sie die Direktruf-Taste. Die 
Direktruf-Nummer wird automatisch 
gewählt.

oder

Wenn Ihre Haupt-Rufnummerntaste 
zusätzlich mit einer Direkt-Rufnummer 
konfiguriert wurde, nehmen Sie nur den 
Hörer ab. Die Direktruf-Nummer wird 
automatisch gewählt.

Teamruf

Über die Funktion «Teamruf» können Sie einen Teilnehmer aus Ihrer Wähl-
gruppe (Team) anrufen.

Teamruf benutzen:

1. Nehmen Sie den Hörer ab oder 
drücken Sie eine Leitungstaste.

2. Drücken Sie die Teamruf-Taste.

3. Wählen Sie den Code (1 oder 2 Zif-
fern) für den Teilnehmer aus Ihrer 
Wählgruppe, den Sie anrufen wol-
len.

Teamruf beantworten, während 
Sie auf einer anderen Leitung 
telefonieren:

oder 1. Drücken Sie die Halten-Taste, um 
das laufende Gespräch auf Halten 
zu legen oder die Ende-Taste, um 
es zu beenden.

2. Drücken Sie die Teamruf-Taste und 
sprechen Sie.

Direktruf

Teamruf

Halten Ende

Teamruf

Anrufen: Direktruf, Teamruf



40

Personensuchanlage

Manche Meridian 1-Systeme sind an eine Personensuchanlage 
angeschlossen. Während Sie am Telefon warten, hat die gesuchte Person die 
Möglichkeit, Ihren Anruf an einem beliebigen Apparat entgegenzunehmen, 
indem sie einen bestimmten Code für die Personensuchanlage eingibt.

Zugriff auf die Personensuchanlage 
Automatische Vorauswahl Sie möchten sich mit jemand in Verbin-

dung setzen, der gerade am Telefon 
besetzt ist. Oder Sie wollen jemanden 
suchen, ohne die Rufnummer dieser 
Person anzurufen, sondern direkt das 
Personensuchgerät anwählen. 

1. Nehmen Sie den Hörer ab oder 
drücken Sie eine Leitungstaste. 

2. Wählen Sie die Kennzahl für die 
Personensuchanlage. Sie hören 
den Personenrufwählton.

3. Wählen Sie die Rufnummer des 
gesuchten Teilnehmers. Sie hören 
den Rufton. 

Während Sie den Rufton hören, kann 
der gesuchte Teilnehmer zum nächsten 
Telefonapparat gehen und einen Ant-
wortcode für die Personensuchanlage 
und seine eigene Rufnummer eingeben, 
um direkt mit Ihnen verbunden zu wer-
den. 

Wird der Anruf nicht innerhalb einer 
bestimmten Zeit beantwortet, hören Sie 
einen hohen Dauerton während 15 
Sekunden, dann nichts mehr.  Legen 
Sie den Hörer auf oder drücken Sie die 
Ende-Taste und versuchen Sie es später 
noch einmal. 

Anrufen: Personensuchanlage 
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Automatische Nachwahl Der angerufene Teilnehmer ist entweder 
besetzt oder nicht an seinem Platz.

Um den gewünschten Gesprächspartner 
zu suchen, müssen Sie nicht noch ein-
mal anrufen.

1. Drücken Sie die Taste PS Nach-
wahl. Sie hören einen Sonderwähl-
ton.

2. Wählen Sie die Kennzahl für den 
Zugriff auf die Personensuchanlage. 
Sie hören den Rufton. 

Sie müssen die Rufnummer des gesuch-
ten Gesprächspartners nicht neu wäh-
len.

Während Sie den Rufton hören, kann 
der gesuchte Teilnehmer zum nächsten 
Telefonapparat gehen und einen Ant-
wortcode für die Personensuche und 
seine eigene Rufnummer eingeben, um 
direkt mit Ihnen verbunden zu werden. 

Wird der Anruf nicht innerhalb einer 
bestimmten Zeit beantwortet, hören Sie 
einen hohen Dauerton während 15 
Sekunden, dann nichts mehr. Legen Sie 
den Hörer auf oder drücken Sie die 
Ende-Taste und versuchen Sie es später 
noch einmal.  

PS Nachwahl

Anrufen: Personensuchanlage 
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Besondere Personenruf-
Funktionen

Wenn Sie ein Personensuchgerät 
(Pager) haben, hören Sie ein Rufsignal, 
wenn ein anderer Teilnehmer auf die 
Personensuchanlage zugreift und Ihre 
Rufnummer wählt.

Wenn die Personensuchanlage die auto-
matische Vorauswahl erlaubt, können 
Sie den Anruf von einem beliebigen 
Apparat aus entgegennehmen und Sie 
sind mit Ihrem Gesprächspartner ver-
bunden. 

1. Gehen Sie zum nächsten 
Meridian 1-Apparat, nehmen Sie 
den Hörer ab oder drücken Sie eine 
Leitungstaste (es darf jedoch keine 
Direktruf- oder Privatleitung und kein 
Apparat mit Direktverbindung zur 
Vermittlung sein). Sie hören den 
internen Wählton.

2. Wählen Sie die Kennzahl für den 
Zugriff auf die Personensuchanlage. 
Sie hören den Personenrufwählton.

3. Wählen Sie Ihre eigene Rufnummer. 
Sie sind mit dem Anrufer (der Sie 
gesucht hat) verbunden. Wenn der 
Anrufer inzwischen aufgelegt hat, 
hören Sie einen hohen Dauerton 
(Teilnehmer nicht erreichbar). 

Anrufen: Personensuchanlage 
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Durchsage

Sie können jemanden suchen oder über den Lautsprecher eines anderen 
Telefonapparats eine Durchsage machen. 

Durchsage benutzen:

1. Nehmen Sie den Hörer ab oder 
drücken Sie eine Leitungstaste.

2. Drücken Sie die Durchsage-Taste.

3. Machen Sie Ihre Durchsage.

4. Legen Sie den Hörer auf oder drük-
ken Sie die Ende-Taste.

Durchsage beantworten:

Ihr Telefon klingelt einmal, dann hören 
Sie die Stimme des Anrufers im Laut-
sprecher. Nehmen Sie den Hörer ab 
oder drücken Sie eine Leitungstaste 
und sprechen Sie.

Durchsage

Anrufen: Durchsage 
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Anrufe entgegennehmen

 

Auf den folgenden Seiten finden Sie die Funktionen, die Ihnen zur Verfügung 
stehen, wenn Sie einen Anruf entgegennehmen.

 

Anruf wartet

 

Wenn die Vermittlung einen externen Anruf an Sie weiterleitet, Sie jedoch 
gerade ein Gespräch führen, können Sie mit der Funktion «Anruf wartet» Ihr 
laufendes Gespräch auf Halten legen und den externen Anruf entgegenneh-
men. 

 

Anruf während einer bestehen-
den Gesprächsverbindung entge-
gennehmen:

 

1. Drücken Sie die 

 

Halten

 

-Taste, wenn 
Sie einen Aufmerksamkeitston 
hören und der  «Anruf wartet»-Indi-
kator blinkt. 

2. Drücken Sie die Taste 

 

Anruf wartet

 

, 
um das neue Gespräch entgegenzu-
nehmen.

 

Zurück zur ersten Gesprächsver-
bindung:

oder

 

 

 

1. Drücken Sie die 

 

Halten

 

-Taste, wenn 
Sie das zweite Gespräch auf Halten 
legen möchten oder die 

 

Ende

 

-Taste, 
um es zu beenden.

2. Drücken Sie die 

 

Leitungstaste

 

, die 
zum ersten Gespräch gehört.

 

Ankommenden Anruf entgegen-
nehmen, ohne die Taste «Anruf 
wartet» zu benutzen:

 

1. Wenn Ihr Apparat keine 

 

Anruf war-
tet

 

-Taste hat und Sie den Aufmerk-
samskeitston hören, beenden Sie Ihr 
laufendes Gespräch, indem Sie den 

 

Hörer auflegen

 

 oder die 

 

Ende

 

-
Taste drücken.

Halten

Anruf wartet

Halten Ende

2637

Ende

 

Anrufe entgegennehmen: Anruf wartet
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2.

 

Wenn das Telefon klingelt, drücken 
Sie die 

 

Leitungstaste

 

 neben dem 
blinkenden

 

 

 

LCD-Indikator 

 

º

 

, um 
den ankommenden Anruf entgegen-
zunehmen.

 

Anrufübernahme

 

Mit der Funktion «Anrufübernahme» können Sie eine ankommende 
Gesprächsverbindung an einem beliebigen  Telefonapparat aus Ihrer oder 
einer anderen Anrufübernahmegruppe entgegennehmen.

 

Gespräch innerhalb der eigenen 
Anrufübernahmegruppe überneh-
men:

 

1.

 

Nehmen Sie den Hörer ab 

 

oder 
drücken Sie eine 

 

Leitungstaste

 

.

 

  

 

oder

 

 

 

2. Drücken Sie die Taste 

 

Anrufübern.

 

 
oder geben Sie die entsprechende 

 

Kennzahl

 

 ein.

 

Gespräch von einer anderen 
Anrufübernahmegruppe aus ent-
gegennehmen:

 

1.

 

Nehmen Sie den Hörer ab 

 

oder 
drücken Sie eine 

 

Leitungstaste

 

.

 

oder

 

 

 

2. Drücken Sie die Taste 

 

Anrufübern.

 

 

 

 
oder geben Sie die entsprechende 

 

Kennzahl

 

 ein.

3.

 

Wählen

 

 Sie die Anrufübernahme-
Gruppennummer des klingelnden 
Telefons.

2637

Anrufübern.

Anrufübern.

 

Anrufe entgegennehmen: Anrufübernahme
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Ankommendes Gespräch an 
einem bestimmten Apparat in 
einer beliebigen Anrufübernah-
megruppe entgegennehmen:

 

1.

 

Nehmen Sie den Hörer ab 

 

oder 
drücken Sie eine 

 

Leitungstaste

 

.

 

oder

 

 

 

2. Drücken Sie die Taste 

 

Übern.Rufnr.

 

 
oder geben Sie die entsprechende 

 

Kennzahl

 

 ein.

 

3.

 

Wählen

 

 Sie die 

 

Rufnummer

 

 des 
klingelnden Telefons.

 

Wiederanruf nach Gesprächsumlegung

 

Die Funktion «Wiederanruf nach Gesprächsumlegung» sorgt dafür, daß Ihr 
Apparat nach einer bestimmten Zeit klingelt, um Sie an ein weitergeleitetes 
Gespräch, das noch nicht beantwortet wurde, zu erinnern.

 

Wiederanruf einleiten:

 

1. Drücken Sie die Taste 

 

Umlegen

 

. 
Das Gespräch wird auf Halten 
gelegt; Sie hören den internen Wähl-
ton.

2.

 

Wählen

 

 Sie die Rufnummer, an die 
Sie das Gespräch weiterleiten wol-
len.

3. Sobald Sie den Rufton hören, drük-
ken Sie erneut die Taste 

 

Umlegen

 

. 

Wenn der weitergeleitete Anruf nicht 
beantwortet wird, klingelt Ihr Telefon.

Ubern.Rufnr.

Umlegen

Umlegen

 

Anrufe entgegennehmen: Wiederanruf n. Gesprächsumlegung
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Wiederanruf entgegennehmen:

 

1. Wenn Ihr Telefon klingelt, 

 

nehmen 
Sie den Hörer ab

 

 oder drücken eine 

 

Leitungstaste

 

. Sie sind mit dem 
ersten Anrufer verbunden.

2. Drücken Sie die Taste 

 

Umlegen

 

, um 
die Weiterleitung zu wiederholen, 
falls gewünscht.

 

Automatische Antwort

 

Wenn die Funktion «automatische Antwort» eingeschaltet ist, wechselt Ihr 
Telefonapparat bei einem ankommenden Anruf nach dem ersten Klingelzei-
chen automatisch in den Freisprechen-Modus; Sie sind sofort mit dem Anru-
fer verbunden.

Dieses Leistungsmerkmal ist beim Modell M3110 nicht verfügbar. 

 

Automatische Antwort einschal-
ten:

 

Drücken Sie die Taste 

 

Aut.Antwort

 

. Der 
LCD-Indikator 

 

º

 

 leuchtet auf.

Wenn die Funktion «automatische Ant-
wort» eingeschaltet ist, werden die 
Anrufe nicht zu Ihrer Sprachbox geleitet 
(falls vorhanden).

 

Automatische Antwort ausschal-
ten:

 

Drücken Sie erneut die Taste 

 

Aut.Ant-
wort

 

. Der LCD-Indikator 

 

º

 

 erlischt. 

Umlegen

Aut.Antwort

Aut.Antwort

 

Anrufe entgegennehmen: Automatische Antwort
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Bestehende Verbindung

 

Auf den folgenden Seiten finden Sie die Funktionen, die Ihnen zur Verfügung 
stehen, während Sie ein Gespräch führen.

 

Umlegen eines Gesprächs

 

Mit der Funktion «Umlegen eines Gesprächs» leiten Sie einen Anruf an eine 
andere Rufnummer weiter.

 

Umlegen während eines 
Gesprächs:

 

1. Drücken Sie die Taste 

 

Umlegen

 

. 
Das Gespräch wird auf Halten 
gelegt; Sie hören den internen Wähl-
ton.

2.

 

Wählen

 

 Sie die Rufnummer, an die 
Sie das Gespräch weiterleiten wol-
len.

3. Drücken Sie die 

 

Umlegen

 

-Taste 
erneut, wenn Sie den Rufton hören 
oder nachdem Sie (alleine) mit dem 
Teilnehmer gesprochen haben, an 
den Sie den Anruf weitergeben wol-
len.

 

Der gewünschte Gesprächspart-
ner ist nicht erreichbar:

 

1. Drücken Sie die 

 

Ende

 

-Taste.

2. Drücken Sie die 

 

Leitungstaste

 

 
neben dem blinkenden LCD-Indika-
tor 

 

º

 

.

Umlegen

Umlegen

Ende

2637

 

Bestehende Verbindung: Umlegen eines Gesprächs
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Gespräch parken

 

Die Funktion «Gespräch parken» erlaubt Ihnen, einen Anruf vorübergehend 
zu parken, um ihn dann von einem anderen Apparat aus zu übernehmen. Sie 
können einen Anruf parken und den gewünschten Gesprächspartner suchen, 
ohne dadurch eine Leitung zu belegen. Ihr System verfügt möglicherweise 
über eine 

 

System-Parknummer

 

, d.h. eine zentrale Rufnummer für das Par-
ken von Gesprächen, auf der die meisten Anrufe automatisch geparkt wer-
den.

Je nach Systemkonfiguration, steht die Funktion «Gespräch parken» auch im 
Netzwerk zur Verfügung.

 

Gespräche auf der System-Park-
nummer oder der eigenen Ruf-
nummer parken:

 

Drücken Sie zweimal die 

 

Parken

 

-Taste. 
Wenn eine 

 

System-Parknummer

 

 vorge-
sehen ist, wird der Anruf dort geparkt. 
Sonst wird er auf Ihrer 

 

Rufnummer

 

 
geparkt.

 

Gespräch auf einer anderen Ruf-
nummer als Ihrer eigenen oder 
der System-Parknummer parken:

 

1. Drücken Sie die 

 

Parken

 

-Taste.

2.

 

Wählen

 

 Sie die 

 

Rufnummer

 

.

3. Drücken Sie erneut die 

 

Parken

 

-
Taste.

 

Gespräche parken mittels 

 

Kenn-
zahl

 

:
oder 

 

1. Drücken Sie die 

 

Umlegen

 

- oder die 

 

Konferenz

 

-Taste.

2.

 

Wählen

 

 Sie die 

 

Kennzahl

 

.

3. Wenn Sie weder die System-Park-
nummer noch Ihre eigene Rufnum-
mer benutzen wollen, 

 

wählen

 

 Sie 
eine andere 

 

Rufnummer

 

.

 

oder 

 

4. Drücken Sie erneut die 

 

Umlegen

 

 
oder die 

 

Konferenz

 

-Taste.

Parken

Parken

Parken

Parken

Umlegen Konferenz

Umlegen Konferenz

 

Bestehende Verbindung: Gespräch parken 
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Ein geparktes Gespräch wieder 
aufnehmen:

 

1.

 

Nehmen Sie den Hörer ab 

 

oder 
drücken Sie eine 

 

Leitungstaste

 

.

2. Drücken Sie die Taste 

 

Parken

 

 oder 
geben Sie die entsprechende 

 

Kenn-
zahl

 

 ein.

3.

 

Wählen

 

 Sie die dem geparkten 
Gespräch zugewiesene 

 

Rufnum-
mer

 

.

Wenn ein geparktes Gespräch nicht innerhalb eines bestimmten Zeitraums 
wieder übernommen wird, erfolgt ein Wiederanruf zu Ihrem Apparat oder zur 
Vermittlung. Wenden Sie sich an Ihren Systemverwalter, wenn Sie erfahren 
wollen, welcher Zeitraum bei Ihrem Apparat vorgesehen ist.

 

Weiterleitung zur Vermittlung

 

Über die Funktion «Weiterleitung zur Vermittlung» können Sie während eines 
Gesprächs die Vermittlung anrufen und den Anrufer mit der Vermittlung ver-
binden.

 

Vermittlung während eines 
Gesprächs anrufen:

 

1. Drücken Sie während des 
Gesprächs die Taste 

 

Vermittlung

 

.

2. Warten Sie die Antwort der Vermitt-
lung ab.

3. Wenn Sie den 

 

Hörer auflegen 

 

oder 
die 

 

Ende

 

-Taste drücken, bleiben der 
Anrufer und die Vermittlung mitein-
ander verbunden.

Parken

Vermittlung

 

Bestehende Verbindung: Weiterleitung zur Vermittlung
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Rufnummernanzeige

 

Während Sie ein Gespräch führen, können Sie sich dank der Rufnummernan-
zeige Informationen über einen zweiten ankommenden Anruf anzeigen las-
sen. 

 

Name eines zweiten Anrufers 
während eines Gesprächs anzei-
gen:

 

1. Sie hören während des laufenden 
Gesprächs den Aufmerksamkeits-
ton für einen wartenden Anruf.

2. Drücken Sie die 

 

Display

 

-Taste.

 

    

 

3. Drücken Sie die 

 

Leitungstaste

 

 
neben dem blinkenden LCD-Indika-
tor 

 

º

 

. Auf dem Display werden Infor-
mationen über den ankommenden 
Anruf angezeigt.

Die Anzeige des Namens eines zweiten 
Anrufers stört die bestehende 
Gesprächsverbindung nicht.
Sie können die Display-Taste auch 
zusammen mit anderen Leistungsmerk-
maltasten benutzen, um Informationen 
über diese Funktionen abzufragen.

 

Gebührenkonto

 

Die Funktion «Gebührenkonto» erlaubt Ihnen, die Gesprächskosten Projekt- 
oder Anrufer-spezifisch zu erfassen.

 

Anrufer-Nummer während eines 
Anrufs für die Verrechnung erfas-
sen:

 

1. Drücken Sie die 

 

Konto

 

-Taste. Sie 
hören drei Pieptöne, dann den inter-
nen Wählton. Das Gespräch wird auf 
Halten gelegt.

2.

 

Wählen

 

 Sie eine Gebührenkonto-
Nummer oder z.B. die Nummer des 
Anrufers.

3. Drücken Sie die 

 

Konto

 

-Taste, um zu 
Ihrem Gespräch zurückzukehren.

Display

2637

Konto

Konto

 

Bestehende Verbindung:  Rufnummernanzeige
Gebührenkonto
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Sprachüberwachung auf dem Lautsprecher

 

Die Funktion «Sprachüberwachung auf dem Lautsprecher» erlaubt zum Bei-
spiel Börsenhändlern oder Devisenmaklern, Telefonverbindungen zu einem 
(über den Lautsprecher) oder mehreren (über ein Sprachmonitorsystem) 
Märkten mitzuhören, während sie mit anderen Gesprächspartnern sprechen. 
(Ein Sprachmonitorsystem funktioniert wie ein Lautsprecher, verfügt jedoch 
über maximal 8 Kanäle.) Der Teilnehmer kann sich jederzeit in den Anruf, der 
über den Lautsprecher oder das Sprachmonitorsystem empfangen wird, ein-
schalten. 

Für dieses Leistungsmerkmal sind Zusatzeinrichtungen erforderlich. 

 

Sprachüberwachung auf dem 
Lautsprecher: 

 

1. Legen Sie das Gespräch auf 

 

Halten.

 

2. Drücken Sie die

 

 

 

Lautsprecher

 

-

 

Taste

 

.

 

3. Drücken Sie die 

 

Leitungstaste

 

, die 
zum gehaltenen Gespräch gehört. 
Der gehaltene Anruf wird auf den 
Lautsprecher geschaltet und kann 
mitgehört werden.

Halten

Lautsprecher
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Bestehende Verbindung: Sprachüberwachung auf Lautsprecher
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Lauthören ausschalten:

 

Benutzen Sie den Hörer des Lautspre-
chermoduls (falls vorhanden).

Wenn der Lautsprecher eingeschaltet 
ist, werden alle anderen Gespräche über 
den Hörer abgewickelt. Mehrere Verbin-
dungen können auf Halten gelegt wer-
den, es kann aber jeweils nur eine 
Verbindung auf den Lautsprecher 
geschaltet werden.

 

Sprachüberwachung auf dem 
Sprachmonitor:

 

1. Benutzen Sie die 

 

 

 

Direktruf

 

-Taste 
oder die 

 

Leitungstaste

 

 des Sprach-
monitors.

 

 

 

2. Legen Sie das Gespräch auf 

 

Halten

 

. 
Der Sprachmonitor wird automatisch 
eingeschaltet.

 

Lauthören auf dem Sprachmoni-
tor ausschalten:

 

Nehmen Sie den Anruf über den Telefon-
hörer entgegen.

In diesem Fall ist das Gespräch nicht 
über den Lautsprecher hörbar. Andere 
Benutzer, die über eine Sprachmonitor-
Rufnummer auf ihrem Apparat verfügen, 
können sich in den Anruf einschalten, 
indem sie eine Konferenz aufbauen.

 

Gespräch über den Sprachmoni-
tor beenden:

 

Legen Sie den Hörer auf

 

 oder drücken 
Sie die 

 

Ende

 

-Taste während der beste-
henden Gesprächsverbindung.

 

Verbindung mit dem Sprachmoni-
tor beenden:

 

Schalten Sie den Sprachmonitor aus.

Direktruf

Halten

 

Bestehende Verbindung: Sprachüberwachung
auf Lautsprecher
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Anrufverfolgung

 

Mit der Funktion «Anrufverfolgung» haben Sie die Möglichkeit, bösartige oder 
störende Anrufe aus Ihrem System zurückzuverfolgen.

 

Anrufverfolgung während eines 
Gesprächs:

 

Drücken Sie die Taste 

 

Anrufverfolg.

 

Wenn Sie keine Anrufverfol-
gungs-Taste haben:

oder 

 

1. Drücken Sie die 

 

Umlegen

 

- oder die 

 

Konferenz

 

-Taste.

2.

 

Wählen

 

 Sie die 

 

Kennzahl

 

 für die 
Anrufverfolgung.

3. Drücken Sie die 

 

Leitungstaste

 

 
neben dem blinkenden LCD-Indika-
tor, um zu Ihrem Anruf zurückzukeh-
ren.

Anrufverfolg.

Umlegen Konferenz
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Bestehende Verbindung: Anrufverfolgung
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Wenn Sie nicht in der Nähe Ihres Telefons 
sind...

 

Auf den folgenden Seiten finden Sie die Funktionen, die Ihnen zur Verfügung 
stehen, wenn Sie nicht an Ihrem Arbeitsplatz sind.

 

Rufumleitung

 

Benutzen Sie die Funktion «Rufumleitung», wenn Sie alle ankommenden 
Anrufe zu einer anderen Rufnummer umleiten wollen. Sie können keine 
Anrufe umleiten während Ihr Telefon klingelt.

 

Alle ankommenden Anrufe umlei-
ten:

 

1. Drücken Sie die Taste 

 

Rufumlei-
tung

 

. Der LCD-Indikator

 

 º

 

 neben 
der Taste blinkt.

2.

 

Wählen

 

 Sie die 

 

Rufnummer

 

, zu der 
Sie Ihre Anrufe umleiten wollen.

3. Drücken Sie die Taste 

 

Rufumlei-

 

tung

 

. Der

  

    

 

LCD-Indikator 

 

º

 

 leuchtet.

 

Rufumleitung ausschalten:

 

Drücken Sie die Taste 

 

Rufumleitung

 

. 
Der LCD-Indikator 

 

º

 

 erlischt.

 

Umleitung zur gleichen Nummer 
einschalten:

 

Drücken Sie zweimal die Taste 

 

Rufum-
leitung

 

. Der LCD-Indikator 

 

º

 

 leuchtet 
wieder auf.

 

Aktuelles Umleitziel anzeigen  
(bei Telefonapparaten mit ent-
sprechendem Display): 

 

1. Drücken Sie die 

 

Display

 

-Taste. 

2. Drücken Sie die Taste 

 

Rufumlei-
tung

 

. Das Umleitziel wird angezeigt.

Sie können Ihre Anrufe zu Meridian Mail 
umleiten, indem Sie die Meridian-Mail-
Rufnummer als Umleitziel definieren.

Rufumleitung

Rufumleitung

Rufumleitung

Rufumleitung

Rufumleitung

Display

Rufumleitung

 

Wenn Sie nicht in der Nähe Ihres Telefons sind: Rufumleitung
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Rufumleitung - intern

 

Bei der Rufumleitung für interne Anrufe werden nur Anrufe von internen Ruf-
nummern zu einer anderen Rufnummer umgeleitet. Externe Anrufe kommen 
weiterhin auf Ihrer Rufnummer an. Sie können keine Anrufe umleiten während 
Ihr Telefon klingelt.

 

Interne Anrufe umleiten:

 

1. Drücken Sie die Taste 

 

Umleit. 
intern

 

. Der LCD-Indikator 

 

 º

 

 neben 
der Taste blinkt.

2.

 

Wählen

 

 Sie die 

 

Rufnummer

 

, zu der 
Sie Ihre Anrufe umleiten wollen.

3. Drücken Sie die Taste 

 

Umleit. 
intern

 

. Der

 

 

 

LCD-Indikator 

 

º

 

 leuch-
tet.

 

Anrufe entgegennehmen: 

 

Rufumleitung für interne Anrufe 
ausschalten:

 

Drücken Sie die Taste 

 

Umleit. intern

 

. 
Der LCD-Indikator 

 

º

 

 erlischt.

 

Umleitung zur gleichen Nummer 
einschalten:

 

Drücken Sie zweimal die Taste 

 

Umleit. 
intern

 

. Der LCD-Indikator 

 

º

 

 leuchtet 
wieder auf.

 

Aktuelles Umleitziel für interne 
Anrufe anzeigen  (bei Telefonap-
paraten mit entsprechendem Dis-
play): 

 

1. Drücken Sie die 

 

Display

 

-Taste. 

 

  

 

2. Drücken Sie die Taste 

 

Umleit. 
intern

 

. Das Umleitziel wird ange-
zeigt.

Sie können Ihre Anrufe zu Meridian Mail 
umleiten, indem Sie die Meridian-Mail-
Rufnummer als Umleitziel definieren.

Umleit.intern

Umleit.intern

Umleit.intern

Umleit.intern

Display

Umleit.intern

 

Wenn Sie nicht in der Nähe Ihres Telefons sind: 
Rufumleitung - intern
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Ferngesteuerte Anrufumleitung

 

Mit der Funktion «ferngesteuerte Anrufumleitung» können Sie die Rufumlei-
tung für alle ankommenden Anrufe von einem anderen Telefonapparat als 
Ihrem eigenen aus einschalten.

 

Anrufumleitung von einem ande-
ren Apparat aus einschalten:

 

1.

 

Nehmen Sie den Hörer ab 

 

oder 
drücken Sie eine 

 

Leitungstaste

 

.

2. Wenn Sie von einem externen Tele-
fonapparat anrufen, 

 

wählen

 

 Sie 
zuerst die DISA-Nummer (Durch-
wahl für den Direktzugriff) und war-
ten Sie den Wählton ab. 

3.

 

Wählen

 

 Sie die 

 

Kennzahl

 

 zum Ein-
schalten der Rufumleitung.

4.

 

Wählen

 

 Sie Ihr Passwort für die 
elektronische Sperre. (Siehe 
Abschnitt «elektronische Sperre» 
auf Seite 61.) 

5.

 

Wählen

 

 Sie Ihre 

 

Rufnummer

 

.

6.

 

Wählen

 

 Sie die Rufnummer, zu der 
Sie Ihre Anrufe umleiten wollen. 
Wenn das Umleitziel ungültig ist, 
hören Sie ein schnelles Besetztzei-
chen.

 

£

 

7. Drücken Sie die 

 

Raute

 

.

Wenn Sie das gleiche Umleitziel benut-
zen wollen wie vorher, überspringen Sie 
Schritt 6.

 

Wenn Sie nicht in der Nähe Ihres Telefons sind: 
Ferngesteuerte Anrufumleitung 
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Anrufumleitung von einem ande-
ren Apparat aus ausschalten:

 

1.

 

Nehmen Sie den Hörer ab 

 

oder 
drücken Sie eine 

 

Leitungstaste

 

.

2. Wenn Sie von einem externen Tele-
fonapparat anrufen, 

 

wählen

 

 Sie 
zuerst die DISA-Nummer (Durch-
wahl für den Direktzugriff) und war-
ten Sie den Wählton ab.

3. Geben Sie die 

 

Kennzahl

 

 für das 
Ausschalten der Rufumleitung ein. 

4.

 

Wählen

 

 Sie Ihr Passwort für die 
elektronische Sperre. (Siehe 
Abschnitt «elektronische Sperre» 
auf Seite 61.) 

5.

 

Wählen

 

 Sie Ihre 

 

Rufnummer

 

.

 

£

 

6. Drücken Sie die 

 

Raute

 

.

 

Umleitung von einem anderen 
Apparat aus überprüfen:

 

1.

 

Nehmen Sie den Hörer ab 

 

oder 
drücken Sie eine 

 

Leitungstaste

 

.

2. Wenn Sie von einem externen Tele-
fonapparat anrufen, 

 

wählen

 

 Sie 
zuerst die DISA-Nummer (Durch-
wahl für den direkten Systemzugriff) 
und warten Sie den Wählton ab.

3. Geben Sie die 

 

Kennzahl

 

 für das 
Überprüfen der Umleitung ein.

4.

 

Wählen

 

 Sie Ihr Passwort für die 
elektronische Sperre.
(Siehe Abschnitt «elektronische 
Sperre» auf Seite 61.) 

 

Wenn Sie nicht in der Nähe Ihres Telefons sind:
Ferngesteuerte Anrufumleitung 
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5.

 

Wählen

 

 Sie Ihre 

 

Rufnummer

 

.

6.

 

Wählen

 

 Sie die 

 

Rufnummer

 

 Ihres 
Umleitziels.

 

£

 

7. Drücken Sie die 

 

Raute.

 

Elektronische Sperre

 

Sie können Ihr Telefon gegen die Benutzung durch Dritte schützen. Die 
Sperre besteht aus einem Passwort, das Sie jederzeit ändern können.

 

Telefonapparat sperren:

 

1.

 

Nehmen Sie den Hörer ab 

 

oder 
drücken Sie eine 

 

Leitungstaste

 

.

2.

 

Wählen

 

 Sie die 

 

Kennzahl

 

 für die 
elektronische Sperre. 

3.

 

Wählen

 

 Sie Ihr Passwort für die 
elektronische Sperre.

4. Wenn Sie ein anderes Telefon als Ihr 
eigenes benutzen, 

 

wählen

 

 Sie Ihre 

 

Rufnummer

 

.

5.

 

Legen Sie den Hörer auf

 

 oder drük-
ken Sie die 

 

Ende

 

-Taste.

 

Wenn Sie nicht in der Nähe Ihres Telefons sind:
Ferngesteuerte Anrufumleitung, Elektronische Sperre
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Sperre aufheben:

 

1.

 

Nehmen Sie den Hörer ab 

 

oder 
drücken Sie eine 

 

Leitungstaste

 

.

2.

 

Wählen

 

 Sie die 

 

Kennzahl

 

 für das 
Aufheben der Sperre.

3.

 

Wählen

 

 Sie Ihr Passwort für die 
elektronische Sperre.

4. Wenn Sie ein anderes Telefon als Ihr 
eigenes benutzen, 

 

wählen

 

 Sie Ihre 

 

Rufnummer

 

.

5.

 

Legen Sie den Hörer auf

 

 oder drük-
ken Sie die 

 

Ende

 

-Taste.

 

Passwort für die elektronische 
Sperre ändern:

 

1.

 

Nehmen Sie den Hörer ab oder 
drücken Sie eine Leitungstaste.

2. Wählen Sie die Kennzahl für die 
Passwortänderung.

3. Wählen Sie das alte Passwort für Ihr 
Telefon.

4. Wählen Sie das neue Passwort.

5. Wählen Sie das neue Passwort 
noch einmal.

Wenn Sie nicht in der Nähe Ihres Telefons sind:
Elektronische Sperre 
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Wenn Sie ein schnelles Besetzt-
zeichen hören, haben Sie wahr-
scheinlich falsch gewählt:

Legen Sie den Hörer auf oder drücken 
Sie die Ende-Taste und versuchen Sie 
es noch einmal.

Sie müssen das Passwort von Ihrem 
eigenen Apparat aus ändern. Passwort-
änderungen von fremden Apparaten aus 
sind nicht zulässig.

Wenn Sie nicht in der Nähe Ihres Telefons sind:
Elektronische Sperre 
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Mehrere Gesprächspartner

 

Auf den folgenden Seiten finden Sie die Funktionen, die Ihnen zur Verfügung 
stehen, wenn Sie Gespräche mit mehreren Personen gleichzeitig führen wol-
len.

 

Konferenz

 

Sie können eine Konferenzschaltung mit insgesamt drei (oder sechs) Teilneh-
mern einrichten. Wenden Sie sich an Ihren Systemverwalter, wenn Sie wissen 
wollen, wieviele Konferenzteilnehmer bei Ihrem Meridian-System vorgesehen 
sind.

 

Konferenz aufbauen:

 

1. Drücken Sie während eines 
Gesprächs die 

 

Konferenz

 

-Taste. 
Das Gespräch wird auf Halten 
gelegt; Sie hören den internen Wähl-
ton.

2.

 

Wählen

 

 Sie die nächste Rufnum-
mer, die Sie zur Konferenz hinzu-
schalten wollen. Wenn Ihr 
Gesprächspartner antwortet, kön-
nen Sie zuerst mit ihm allein spre-
chen, bevor Sie ihn zur Konferenz 
hinzuschalten.

3. Drücken Sie erneut die 

 

Konferenz

 

-
Taste, um alle Konferenzteilnehmer 
miteinander zu verbinden.

Falls nötig, wiederholen Sie die oben 
beschriebenen Schritte, um bis zu sechs 
Konferenzteilnehmer miteinander zu ver-
binden.

 

Wenn der gewünschte Konferenz-
teilnehmer nicht erreichbar ist:

 

1. Drücken Sie die 

 

Ende

 

-Taste.

 

  

 

2. Drücken Sie die 

 

Leitungstaste

 

 
neben dem blinkenden LCD-Indika-
tor, um zu Ihrer ersten Verbindung 
zurückzukehren.

Konferenz

Konferenz

Ende
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Mehrere Gesprächspartner: Konferenz
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Konferenzruf

 

Über die Funktion «Konferenzruf» werden automatisch alle Mitglieder einer 
vordefinierten Gruppe nacheinander angerufen, bis alle geantwortet haben. 
Wenden Sie sich an Ihren Systemverwalter, wenn Sie Einzelheiten über das 
Einrichten einer Konferenzrufgruppe wünschen. 

 

Gruppenmitglieder anrufen:

 

1.

 

Nehmen Sie den Hörer ab 

 

oder 
drücken Sie eine 

 

Leitungstaste

 

.

2. Drücken Sie die Taste 

 

Konf.gruppe

 

. Die Mitglieder der 
Gruppe werden automatisch ange-
rufen. Der

  

    

 

LCD-Indikator 

 

º

 

 neben 
der Konferenzruf-Taste blinkt so 
lange bis alle den Anruf entgegen-
genommen haben.

Die Telefonnummer des Teilnehmers 
wird angezeigt, wenn dieser abnimmt. 
Sobald der letzte Konferenzteilnehmer 
abgenommen hat, leuchtet der LCD-
Indikator für den Konferenzruf ständig.

Führt ein Gruppenmitglied gerade ein 
anderes Gespräch auf der Rufnummer, 
auf der auch der Konferenzruf ankommt, 
wird der Konferenzruf in den Anklopfen- 
oder Anruf-wartet-Modus geschaltet.

Beteiligt sich ein Gruppenmitglied 
gerade an einem Konferenzgespräch 
oder an einem anderen Konferenzruf, 
wird es nicht mit Ihrem Konferenzruf ver-
bunden.

Sobald alle Mitglieder den Konferenzruf 
entgegengenommen haben, kann nur 
der Teilnehmer, der den Konferenzruf 
aufgebaut hat, den Anruf auf Halten 
legen.

Konf.gruppe

 

Mehrere Gesprächspartner: Konferenzruf
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Konferenzruf entgegennehmen: 

 

Nehmen Sie den Hörer ab 

 

oder drük-
ken Sie eine 

 

Leitungstaste

 

.

Wenn Sie gerade ein Gespräch führen 
und drei 10 Sekunden lange Töne im 
Hörer oder Lautsprecher hören, so wer-
den Sie auf einen ankommenden Konfe-
renzruf auf der gerade belegten 
Rufnummer aufmerksam gemacht.

Sprechen Sie an einem anderen Apparat 
aus Ihrer Gruppe während ein Konfe-
renzruf aufgebaut wird, hören Sie einen 
langen Aufmerksamkeitston im Hörer 
oder Lautsprecher.

Beteiligen Sie sich jedoch gerade an 
einem Konferenzgespräch oder einem 
Konferenzruf, wenn ein anderer Konfe-
renzruf ankommt, so werden Sie nicht 
auf den zweiten Konferenzruf aufmerk-
sam gemacht.

 

Konferenzruf beenden: 

 

Legen Sie den Hörer auf

 

 oder drücken 
Sie die 

 

Ende

 

-Taste. 

Wenn der Teilnehmer, der den Konfe-
renzruf aufgebaut hat, auflegt, wird der 
Konferenzruf für alle Gruppenmitglieder 
beendet. Die anderen Gruppenteilneh-
mer können hingegen jederzeit während 
des Konferenzrufs auflegen, ohne das 
Gespräch dadurch zu unterbrechen.

 

Mehrere Gesprächspartner: Konferenzruf
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Gesprächszusammenlegung

 

Einen gehaltenen Anruf (auf einer 
anderen Leitung) zu Ihrem laufen-
den Gespräch hinzuschalten: 

 

1. Sie führen ein Telefongespräch.

2. Drücken Sie die 

  

    

 

Konferenz

 

-Taste.

 

    

 

3. Drücken Sie die Taste für den ande-
ren Anruf, z. B. 

 

Anruf wartet

 

.

 

4. Drücken Sie die 

 

 Konferenz

 

-Taste. 

Der gehaltene Anruf wird zu Ihrem lau-
fenden Gespräch hinzugeschaltet.

 

Mithörsperre aufheben

 

Mit der Funktion «Mithörsperre aufheben» werden ein oder mehrere Apparate 
Ihrer Mehrfachrufnummer zu Ihrem Gespräch hinzugeschaltet.

 

Mithörsperre aufheben:

 

Drücken Sie während des Gesprächs die 
Taste

 

 

 

Mithören

 

. Jetzt kann ein Teilneh-
mer sich in das Gespräch einschalten, 
indem er die 

 

Leitungstaste

 

 neben der 
blinkenden

  

    

 

Funktionstaste

 

 drückt.

Wiederholen Sie den Vorgang, um weite-
ren Teilnehmern mit der gleichen Ruf-
nummer die Zuschaltung zu 
ermöglichen.

 

Mehrere Gesprächspartner

Konferenz

Konferenz

Mithören

 

Mehrere Gesprächspartner: Gesprächszusammenlegung,
Mithörsperre aufheben 
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Ungestört arbeiten

 

Auf den folgenden Seiten finden Sie die Funktionen, mit denen Sie verhin-
dern, daß Anrufe auf Ihrem Apparat ankommen.

 

Rufumleitung

 

Benutzen Sie die Funktion «Rufumleitung», wenn Sie alle Ihre Anrufe zu einer 
anderen Rufnummer umleiten wollen. Sie können keine Anrufe umleiten wäh-
rend Ihr Telefon klingelt.

 

Alle ankommenden Anrufe umlei-
ten:

 

1. Drücken Sie die Taste 

 

Rufumlei-
tung

 

. Der LCD-Indikator

  

    

 

 º

 

 neben 
der Taste blinkt.

2.

 

Wählen

 

 Sie die 

 

Rufnummer

 

, zu der 
Sie Ihre Anrufe umleiten wollen.

3. Drücken Sie die Taste 

 

Rufumlei-
tung

 

. Der

  

    

 

LCD-Indikator 

 

º

 

 leuchtet.

 

Rufumleitung ausschalten:

 

Drücken Sie die Taste 

 

Rufumleitung

 

. 
Der LCD-Indikator 

 

º

 

 erlischt.

 

Umleitung zur gleichen Nummer 
einschalten:

 

Drücken Sie zweimal die Taste 

 

Rufum-
leitung

 

. Der LCD-Indikator 

 

º

 

 leuchtet 
wieder auf.

 

Aktuelles Umleitziel anzeigen  
(bei Telefonapparaten mit ent-
sprechendem Display): 

 

1. Drücken Sie die 

 

Display

 

-Taste.

2. Drücken Sie die Taste 

 

Rufumlei-
tung

 

. Das Umleitziel wird angezeigt.

3. Drücken Sie erneut die 

 

Display

 

-

 

Taste, um die Anzeige zu löschen.

Sie können Ihre Anrufe zu Meridian Mail 
umleiten, indem Sie die Meridian-Mail-
Rufnummer als Umleitziel definieren.

Rufumleitung

Rufumleitung

Rufumleitung

Rufumleitung

Rufumleitung

Display

Rufumleitung

Display

 

Ungestört arbeiten: Rufumleitung 
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Besetzt schalten

 

Wenn Sie die Funktion «Besetzt schalten» einschalten, ist Ihr Anschluß für 
alle Anrufe besetzt.

 

Telefon besetzt schalten:

 

Drücken Sie die 

 

Besetzt

 

-Taste. Der 
LCD-Indikator leuchtet auf.

 

Besetzt ausschalten:

 

Drücken Sie die 

 

Besetzt

 

-Taste. Der 
LCD-Indikator erlischt.

Besetzt

Besetzt

 

Ungestört arbeiten: Besetzt schalten 
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Hotelfunktionen

 

Die auf den folgenden Seiten beschriebenen Funktionen stehen Hotelgästen 
und -personal zur Verfügung.

 

Automatischer Terminruf

 

Obwohl der automatische Terminruf vor allem für Hotelgäste als Weckruf 
gedacht ist, kann diese Funktion auch im Geschäftsbereich eingesetzt wer-
den. Von Ihrem Telefon aus programmieren Sie einen automatischen Anruf 
mit einer Zeitangabe; das Meridian System ruft Sie dann zur gewünschten 
Zeit an. Wenn Sie abnehmen, hören Sie 30 Sekunden lang Musik und dann 
eine Sprachansage oder die Vermittlung.

 

Zeit für den Terminruf eingeben:

 

1.

 

Nehmen Sie den Hörer ab 

 

oder 
drücken Sie eine 

 

Leitungstaste

 

.

2.

 

Wählen

 

 Sie die 

 

Kennzahl

 

 für den 
automatischen Terminruf.

3.

 

Wählen 

 

Sie die Weckzeit im 24-
Stundenformat (hhmm).

4.

 

Legen Sie den Hörer auf

 

 oder drük-
ken Sie die 

 

Ende

 

-Taste.

 

Terminruf löschen:

 

1.

 

Nehmen Sie den Hörer ab 

 

oder 
drücken Sie eine 

 

Leitungstaste

 

.

2.

 

Wählen

 

 Sie die 

 

Kennzahl

 

 für das 
Löschen des Auftrags.

3.

 

Legen Sie den Hörer auf

 

 oder drük-
ken Sie die 

 

Ende

 

-Taste.

 

Hotelfunktionen: Automatischer Terminruf



 

72

 

Terminruf überprüfen:

 

1.

 

Nehmen Sie den Hörer ab 

 

oder 
drücken Sie eine 

 

Leitungstaste

 

.

2.

 

Wählen

 

 Sie die 

 

Kennzahl

 

 für das 
Überprüfen des Terminrufs.

3.

 

Wählen

 

 Sie die gewünschte Anruf-
zeit (24-Stundenformat - hhmm). 
Wenn die Zeit mit der vorher einge-
gebenen Zeit übereinstimmt, hören 
Sie einen Bestätigungston.

4.

 

Legen Sie den Hörer auf

 

 oder drük-
ken Sie die 

 

Ende

 

-Taste.

24-Stundenformat bedeutet: 7.30 Uhr 
morgens wird als 0730, viertel vor zehn 
abends (21.45 Uhr) als 2145 eingege-
ben.

 

Gebührenzähler

 

Wenn Ihr Telefon mit einem Display ausgestattet ist, können Sie die Gebüh-
renzähler für Hoteltelefongespräche ablesen, ändern oder zurücksetzen. 

 

Zähler ablesen:

 

1. Drücken Sie die Taste 

 

Gebühren

 

.

2.

 

Wählen

 

 Sie die Zimmer-Rufnum-
mer.

3. Drücken Sie erneut die Taste 

 

Gebühren

 

.

 

Zähler ändern:

 

1. Drücken Sie die Taste 

 

Gebühren

 

.

2.

 

Wählen

 

 Sie die Zimmer-Rufnum-
mer.

3.

 

Wählen

 

 Sie den korrekten 
Zählerstand.

Gebühren

Gebühren

Gebühren

 

Hotelfunktionen: Automatischer Terminruf, Gebührenzähler
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•

 

4. Drücken Sie die 

 

Stern

 

-Taste.

5. Drücken Sie die Taste 

 

Gebühren

 

.

 

Zähler zurücksetzen:

 

1. Drücken Sie die Taste 

 

Gebühren

 

.

2.

 

Wählen Sie 

 

 die Zimmer-Rufnum-
mer.

 

•

 

3. Drücken Sie die

  

    

 

Stern

 

-Taste.

Drücken Sie die Taste 

 

Gebühren

 

.

 

Zimmerstatus-Eingabe durch Zimmerpersonal

 

Das Zimmerpersonal gibt beim Reinigen einen Statuscode, der Auskunft über 
den Zustand des Zimmers gibt, über den Telefonapparat im jeweiligen Zimmer 
ein. 

 

Zimmerstatus eingeben:

 

1.

 

Nehmen Sie den Hörer ab 

 

oder 
drücken Sie eine 

 

Leitungstaste

 

.

2.

 

Wählen

 

 Sie die entsprechende 

 

Kennzahl

 

.

3.

 

Wählen

 

 Sie einen der folgenden 
Statuscodes:

Sie hören einen unterbrochenen 
Wählton.

Gebühren

Gebühren

Gebühren

 

1 = Reinigung gewünscht
2 = Zimmer wird gerade gereinigt
3 = Zimmer gereinigt
4 = Zimmerinspektion bestanden
5 = Zimmerinspektion nicht 

bestanden
6 = Reinigung ausgefallen
7 = Zimmer nicht verkaufen

 

Hotelfunktionen: Gebührenzähler,
Zimmerstatus-Eingabe durch Zimmerpersonal
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•

 

4. Drücken Sie die 

 

Stern

 

-Taste.

5.

 

Wählen

 

 Sie die Kennziffer für die 
Zimmerstatus-Eingabe durch Zim-
merpersonal. Um Ihre Eingabe zu 
korrigieren, drücken Sie die 

 

Raute

 

 
und geben Sie die Kennziffer noch 
einmal ein.

 

£

 

6. Drücken Sie die 

 

Raute

 

.

7.

 

Legen Sie den Hörer auf

 

 oder drük-
ken Sie die 

 

Ende

 

-Taste.

 

Zimmerstatus abrufen

 

Die Funktion «Zimmerstatus abzurufen» erlaubt Ihnen, den Zustand eines 
Zimmers am Display abzulesen.

 

Zimmerstatus ablesen:

 

1. Drücken Sie die Taste 

 

Status

 

.

2.

 

Wählen 

 

Sie

 

 

 

die Rufnummer des 
Zimmers. Die Rufnummer wird 
angezeigt, gefolgt von einem zwei-
stelligen Code.

Die erste Ziffer gibt Auskunft über die 
Belegung:

Die zweite Ziffer zeigt an, ob das Zimmer 
gereinigt ist:

3. Drücken Sie erneut die Taste 

 

Status

 

.

Status

 

0

 

 = Zimmer frei

 

1

 

 = Zimmer belegt

 

1

 

 = Reinigung gewünscht

 

2

 

 = Zimmer wird gerade gereinigt

 

3

 

 = Zimmer gereinigt

 

4

 

 = Zimmerinspektion bestanden

 

5

 

 = Zimmerinspektion nicht bestanden

 

6

 

 = Reinigung ausgefallen

 

7

 

 = Zimmer nicht verkaufen

Status

 

Hotelfunktionen: Zimmerstatus - Eingabe durch
Zimmerpersonal, Zimmerstatus abrufen
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Zimmerstatus ändern:

 

1. Drücken Sie die Taste 

 

Status

 

.

 

2.

 

Wählen 

 

Sie  die Rufnummer des 
Zimmers. Die Rufnummer wird 
angezeigt, gefolgt von einem zwei-
stelligen Code.

Die erste Ziffer gibt Auskunft über die 
Belegung:

Die zweite Ziffer zeigt an, ob das Zimmer 
gereinigt ist:

3.

 

Wählen

 

 Sie den Statuscode, den 
Sie dem Zimmer zuweisen möchten. 
Ein 3-stelliger Code wird angezeigt. 
Die erste Ziffer gibt Auskunft über 
die Belegung. Die zweite Ziffer zeigt 
den alten Reinigungsstatus an, die 
dritte den neu eingegebenen Status.

4. Drücken Sie erneut die Taste 

 

Status

 

.

Status

 

0

 

 = Zimmer frei

 

1

 

 = Zimmer belegt

 

1

 

 = Reinigung gewünscht

 

2

 

 = Zimmer wird gerade gereinigt

 

3

 

 = Zimmer gereinigt

 

4

 

 = Zimmerinspektion bestanden

 

5

 

 = Zimmerinspektion nicht bestanden

 

6 = Reinigung ausgefallen
7 = Zimmer nicht verkaufen

Status

Hotelfunktionen: Zimmerstatus ändern
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Zubehör

Ihr Meridian-Telefonapparat kann mit verschiedenen Zubehörteilen ausgerü-
stet werden. Bitte wenden Sie sich an Ihren Systemverwalter, wenn Sie wei-
tere Informationen wünschen.

Zusatztastenmodul Das Zusatztastenmodul verfügt über 22 
Funktionstasten für den M3820-Appa-
rat. Wird noch ein zweites Tastenmodul 
angeschlossen, stehen insgesamt 57 
Funktionstasten zur Verfügung.

Schnittstelle für eine externe 
Klingel

Über diese Schnittstelle können sie eine 
externe Klingel an Ihr Telefon anschlies-
sen. Sie eignet sich für alle drei Appara-
tetypen. Die externe Klingel ist bei Ihrem 
Lieferanten erhältlich.

Meridian
Kommunikationsadapter (MCA)

Mit dem Meridian Kommunikationsadap-
ter schließen Sie Ihr Telefon an einen 
Personal Computer oder ein Terminal 
an. Damit können Sie Daten zwischen 
Ihrem Computer und anderen Compu-
tern über Ihr Telefon austauschen. Der 
MCA eignet sich für alle drei Apparatety-
pen.

Zubehör
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Tastenbeschreibung

Die Zahlen auf der linken Seite der Symbole entsprechen den Angaben auf 
der Abbildung am Anfang des Kapitels  «Die Meridian Telefone M3820, 
M3310, M3110» in diesem Handbuch.

7 Mit der Lautstärketaste regeln Sie die 
Lautstärke für den Hörer oder für die 
Kopfsprechgarnitur, den Lautsprecher, 
den Klingelton, den Summer und das 
Freisprechen. Drücken Sie die rechte 
Seite der Taste, um die Lautstärke zu 
erhöhen. Wenn Sie das linke Ende drük-
ken, verringern Sie die Lautstärke.

1 Sie beenden ein Gespräch, indem Sie 
die Ende-Taste drücken oder den Hörer 
auflegen. Die Ende-Taste eignet sich 
besonders für das Beenden von Frei-
sprech-Gesprächen.

11 ºººº      Wenn der LCD-Indikator(º) neben 
einer Funktionstaste leuchtet, ist die 
entsprechende Funktion eingeschaltet 
oder die Leitung belegt. Blinkt der LCD-
Indikatorº , so ist das Gespräch auf 
Halten gelegt oder die Funktion wird 
gerade programmiert.

3 Drücken Sie die Halten-Taste, um eine 
bestehende Verbindung auf Halten zu 
legen. Drücken Sie die Leitungstaste 
neben dem blinkenden LCD-Indikatorº, 
um zu Ihrem Gespräch zurückzukehren.

6 Mit der Lautsprecher-Taste schalten sie 
den Freisprech-Modus oder das Lauthö-
ren ein. Der Systemverwalter muß den 
Freisprech-Modus für Ihren Apparat defi-
nieren. (M3820- und M3310-Apparate.)

5 Während Sie telefonieren, können Sie 
die Stummschaltungstaste benutzen. 
Ihr(e) Gesprächspartner hört(hören) Sie 
jetzt nicht mehr. Setzen Sie diese Funk-

+

Ende

Rufumleitung

Halten

))

Tastenbeschreibung
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tion ein, wenn Sie an einem Konferenz-
gespräch nur als Zuhörer teilnehmen. 
Wenn Sie das Gespräch wieder aufneh-
men wollen, drücken Sie noch einmal die 
Stummschaltungstaste. Die Mikrofone 
des Hörers, des Kopfsprechgarnitur und 
der Freisprech-Einrichtung können mit 
der Stummschaltungstaste ausge-
schaltet werden. Die LED für Lautspre-
cher/Stummschaltung leuchtet, wenn 
der Freisprech-Modus oder das Lauthö-
ren eingeschaltet ist; sie blinkt schnell, 
wenn die Stummschaltung aktiv ist.

17 Die Wähltaste funktioniert ähnlich wie 
die Haupt-Rufnummerntaste (DN) oder 
Leitungstaste. Benutzen Sie die Wähl-
taste, wenn Sie eine Rufnummer aus 
dem Telefonbuch oder der Anruferliste 
wählen wollen. (Nur für M3820-Appa-
rate).

19 Mit den Cursortasten können Sie das 
Telefonbuch oder die Anruferliste 
«durchblättern». (M3820- und M3310-
Apparate.)

  9 Die Bearbeitungstaste (Editier-Taste) 
ist mit einem “E”  gekennzeichnet und für 
das Bearbeiten der Telefonbucheinträge 
und der Anruferliste bestimmt. (Nur für 
M3820-Apparate.)

16 Die Löschtaste befindet sich unter der 
Haupt-Rufnummerntaste. Benutzen 
Sie diese Taste zum Löschen der Ein-
träge im Telefonbuch und der Anruferli-
ste. (Nur für M3820-Apparate.)

18 Über die Telefonbuch-Taste greifen Sie 
auf Ihr persönliches Rufnummernver-
zeichnis mit bis zu 75 Einträgen zu. (Nur 
für M3820-Apparate.)

10 Die Taste für die Anruferliste/Wahlwie-
derholungsliste zeigt die letzten 20 ein-
gegangenen und die letzten 5 abgehen-

E

A

Tastenbeschreibung
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den Anrufe an. (Nur M3820-Apparate.)

15     Die Funktionstaste rechts unten ist die 
Haupt-Rufnummerntaste (Haupt-Lei-
tungstaste). Wenn Sie den Hörer abneh-
men, wird die dieser Taste zugeordnete 
Leitung belegt. Auf Ihrem Apparat kön-
nen auch mehrere Leitungstasten pro-
grammiert sein.

14 Mit der Programmtaste können Sie Dis-
play- und Apparate-Funktionen abrufen 
und einstellen. Beim M3820-Apparat 
dient die Programmtaste ebenfalls als 
Speichertaste, wenn Sie Einträge in Ihr 
Telefonbuch einfügen oder ändern. 
(M3820- und M3310-Apparate.)

Wichtige Begriffe

DN — DN ist die Abkürzung des englischen Begriffs Directory Number und 
entspricht einer beliebigen Rufnummer, die einem Telefonapparat zugewiesen 
ist.

Haupt-Rufnummerntaste — Die Leitungstaste, die der Hauptrufnummer 
Ihres Apparats entspricht.

Hörerkontakt — Der Hörerkontakt wird niedergedrückt, wenn Sie den Hörer 
auflegen, um eine Verbindung zu beenden. 

Kennzahlen (FFC) — Kennzahlen werden für den Zugriff auf bestimmte Tele-
fonfunktionen benutzt. Die Abkürzung FFC entspricht dem englischen Begriff 
Flexible Feature Code. Am Ende des Handbuchs finden Sie eine Liste der in 
Ihrem System benutzten Kennzahlen.

Meridian 1 — Meridian 1 ist Ihr Bürokommunikationssystem. 

Personenrufton—Spezieller Rufton für die Personensuchanlage. Sie hören 
zuerst zwei Pieptöne, dann den internen Wählton.

Privatleitung — Ihrem Apparat kann eine Privatleitung zugeordnet werden. 
Damit können Sie eine beliebige externe Rufnummer wählen, ohne zuerst die 
Zugangsziffer(n) für Amtsleitungen eingeben zu müssen. Über eine Privatlei-
tung können Sie jedoch keine internen Durchwahlnummern anwählen.

2637

Programm

Tastenbeschreibung, wichtige  Begriffe
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Rufton— Sie hören den Rufton, wenn der Telefonapparat des Angerufenen 
klingelt. 

Sammelrufnummer — Eine Rufnummer, die mehreren Apparaten zugeteilt 
ist.

Sonderwählton— Drei aufeinanderfolgende Töne, gefolgt vom internen 
Wählton, die beim Zugriff auf bestimmte Telefonfunktionen gesendet werden.

Unterbrochener Wählton — Ein Impulston, der beim Zugriff auf bestimmte 
Funktionen gesendet wird.

Vermittlung — Telefonist(in) oder Vermittlungsstelle in Ihrem Unternehmen 
oder Ihrer Organisation. 

Wichtige Begriffe, Kennzahlen 
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Kennzahlen

Schweiz
standard

* 89 Anrufübernahme aus einer anderen Gruppe

* 39 Anrufverfolgung

# 23 Ferngesteuerte Anrufumleitung ausschalten

* 23 Ferngesteuerte Anrufumleitung einschalten

* # 23 Ferngesteuerte Anrufumleitung überprüfen

* 77 Gespräch parken

* 86 Gezielte Rufübernahme nach Leitungsnummer

* 15 Kennziffer für Zimmerstatus-Eingabe durch 
Zimmerpersonal

* 92 Passwort für die elektronische Sperre ändern

* 81 Personensuche einleiten

* 82 Personensuche beantworten

* 86 Rufübernahme

* 91 Sperre aufheben

* 90 Sperren

* 14 Terminruf einleiten

# 14 Terminruf löschen

* # 14 Terminruf überprüfen

* 81 Zugriff auf die Personensuchanlage
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Stichwortverzeichnis

 

A

 

Anklopfen .........................................................................................36
Anruf wartet .....................................................................................47
Anrufen ............................................................................................13
Anrufumleitung, ferngesteuert .........................................................59
Anzeige ............................................................................................35
Anzeige der voreingegebenen Rufnummer .....................................10
Anzeigefeld ........................................................................................6
Anzeigeformat .................................................................................11
Anzeigen ..........................................................................................29
Anzeigetest ......................................................................................12
Aufschalten ......................................................................................34
Aufschalten, erweitertes ..................................................................34
Automatische Antwort ......................................................................48
Automatischer Terminruf .................................................................71

 

B

 

Besetzt schalten ..............................................................................70

 

D

 

Direct Inward System Access ..........................................................60
Direktes Durchschalten auf besetzten Teilnehmer ..........................36
Display ...............................................................................................6
DN ...................................................................................................79
Durchsage .................................................................................33, 43

 

E

 

Elektronische Sperre .......................................................................61
Ende ................................................................................................18
Erweitertes Aufschalten ...................................................................34

 

Stichwortverzeichnis
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F

 

Ferngesteuerte Anrufumleitung ...................................................... 59
Freisprechen ................................................................................... 18

 

G

 

Gebührenkonto ............................................................................... 52
Gebührenzähler .............................................................................. 72
Gespeicherte Nummer .................................................................... 35
Gespräch parken ............................................................................ 50
Gesprächszeiterfassung ................................................................. 10
Gesprächszusammenlegung .......................................................... 68

 

H

 

Halten ........................................................................................ 14, 45
Haupt-Rufnummerntaste ................................................................. 79
Hörerkontakt ................................................................................... 79

 

K

 

Konferenz ........................................................................................ 65
Konferenzruf ................................................................................... 66
Kontrasteinstellung ......................................................................... 10
Kurzwahl ......................................................................................... 30
Kurzwahl auf Privatleitungen .......................................................... 32
Kurzwahl, System ........................................................................... 33

 

L

 

Lauthören ........................................................................................ 19
Lautstärke-Regelung ......................................................................... 9

 

M

 

Meridian 1 ....................................................................................... 79
Meridian Kommunikationsadapter .................................................. 76
Mithörsperre aufheben .................................................................... 68
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P

 

Personenrufton ................................................................................79
Personensuchanlage .......................................................................40
Privatleitung .....................................................................................79

 

R

 

Rufnummer ......................................................................................79
Rufnummernanzeige .....................................................52, 57, 58, 69
Rufnummern-Voreingabe ................................................................17
Rufübernahme .................................................................................47
Rufumleitung .............................................................................57, 69
Rufumleitung für interne Anrufe .......................................................58
Rufumleitung, ferngesteuert ............................................................59
Rufumleitung, intern ........................................................................58

 

S

 

Sammelrufnummer ..........................................................................80
Schnittstelle für eine externe Klingel ...............................................76
Sonderwählton .................................................................................80
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T
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Teamruf ...........................................................................................63
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U

 

Umlegen eines Gesprächs ........................................................15, 49
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V

 

Vermittlung ...................................................................................... 79
Voreingabe einer Rufnummer ......................................................... 17

 

W

 

Wahl mit aufgelegtem Hörer ........................................................... 16
Wählton

Sonderwählton 80
unterbrochener Wählton ........................................................... 80

Wahlwiederholung .......................................................................... 18
Weiterleitung zur Vermittlung .......................................................... 51
Wiederanruf nach Gesprächsumlegung ......................................... 47
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